
صاحب الجلالة الملك محمد السادس نصره الله وأيده





دليل خدمات 

النيابة العامة

تنفيذا للقانون رقم 31.13 المتعلق

بالحق في الحصول على المعلومات



تعتبــر النيابــة العامــة مــن مكونــات الســلطة القضائيــة تمثــل المجتمــع وتدافــع عــن مصالحــه، 

مــن خــال تحريــك الدعــوى العموميــة وممارســتها والســهر علــى حســن تطبيــق القانــون والــذود 

عــن ســيادته فــي احتــرام تــام لمبــادئ العدالــة وحقــوق الإنســان وحرياتــه الأساســية.

و فــي ســبيل الإضطــاع بهــذه الأدوار أســند القانــون للنيابــة العامة مجموعة مــن الاختصاصات 

وأوكل إليهــا مهمــة تمكيــن المواطــن مــن مجموعة مــن الخدمات.

وإعمــالا للفصــل 27 مــن الدســتور وأحــكام القانــون رقــم 31.13 المتعلــق بالحق فــي الحصول 

علــى المعلومــات، ولاســيما المــادة العاشــرة منــه المتعلقــة بتدابيــر النشــر الاســتباقي للمعلومــات، 

إضافــة إلــى القانــون رقــم 55.19 المتعلــق بتبســيط المســاطر والإجــراءات الإداريــة .

ــم مبســط ولغــة تقــرب المواطــن مــن الخدمــات التــي  ــم إعــداد هــذا الدليــل وفــق تصمي ــد ت وق

ــف  ــم اســتحضار مختل ــا ت ــا. كم ــي تؤطره ــة الت ــات القانوني ــن المقتضي ــة وم ــة العام ــا النياب تقدمه

ــوع  ــب ن ــا حس ــا موضوعاتي ــه توزيع ــع مضمون ــم توزي ــث ت ــي، بحي ــل التقاض ــات ومراح درج

الخدمــة التــي يرغــب المرتفــق فــي الولــوج إليهــا، مــع إدراج المعلومــات المتعلقــة بهــا وإجــراءات 

الاســتفادة منهــا.

وسيشــكل هــذا الدليــل مرجعــا للمختــص والممــارس والباحــث فــي المجــال القانونــي والقضائــي، 

بالنظــر إلــى تضمينــه العديــد مــن المقتضيــات القانونيــة المتفرقــة، بكيفيــة تســمح بالرجــوع إليهــا 

بســهولة.

تقديم
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أولا : الخدمات المقدمة على 

مستوى رئاسة النيابة العامة
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     تعــد رئاســة النيابــة العامــة الســلطة الرئاســية للنيابــات العامــة بمحاكــم المملكــة، وتشــرف 

علــى تنفيــذ السياســة الجنائيــة ومراقبــة  الدعــوى العموميــة وتتبــع القضايــا التــي تكــون النيابــة 

العامــة طرفــا فيهــا. ورغــم تعــدد الخدمــات التــي  تقدمهــا رئاســة النيابــة العامــة، فســنقتصر علــى 

ثــاث خدمــات تهــم المرتفقيــن مباشــرة، وفــق مــا يلــي:

- الخط المباشر للتبليغ عن الفساد والرشوة؛

- التظلمات والشكايات؛

- طرق الطعن غير العادية.

الخط المباشر للتبليغ عن الفساد والرشوة

05 37 71 88 8805 37 71 88 88

التبليغ عن باقي جرائم التبليغ عن جريمة الارشاءالتبليغ عن جريمة الارتشاء
الفساد

لطلــب  تعــرض  مواطــن  كل 
طــرف  مــن  ســواء  رشــوة، 
مــن  أو  عمومــي  موظــف 
فــي  مســؤول  أو  مســتخدم 
القطــاع الخــاص أو مــن أصحــاب 
المهــن الحــرة، يمكنــه التبليــغ 
عــن الفعــل عبــر الخــط المباشــر، 
حيــث يتــم التنســيق معــه مــن 
قبــل النيابــة العامــة المختصــة 
لضبــط المبلــغ عنــه فــي حالــة 
الرشــوة. مبلــغ  بتســلم  تلبــس 

كل موظــف عمومــي أو مســتخدم 
أو مســؤول بالقطــاع الخــاص أو 
صاحــب مهنــة حــرة عرضــت 
ــن  ــل م ــام بعم ــه رشــوة للقي علي
الامتنــاع  أو  وظيفتــه  أعمــال 
ــن  ــغ ع ــه التبلي ــك، يمكن ــن ذل ع
هــذا الفعــل عــن طريــق الخــط  
المباشــر، حيــث يتــم التنســيق  
ــة العامــة  معــه مــن طــرف النياب
الراشــي  لضبــط  المختصــة 
ــغ  ــم مبل ــة تلبــس بتقدي ــي حال ف

الرشــوة.

لديــه  توفــرت  شــخص  كل 
موظفــا  أن  علــى  معلومــات 
عموميــا اختلــس أو بــدد الأمــوال 
ــا بالاســتيلاء  ــا إم ــن عليه المؤتم
نحــو  أو صرفهــا علــى  عليهــا 
ــه  ــرت لدي ــر مشــروع، أو توف غي
معلومــات علــى أن مكلفــا بمهمــة 
ــام أو الخــاص أو  ــي القطــاع الع ف
ــوذه أو  ــتغل نف ــرة اس ــن الح المه
فــرض رســوما أو مبالــغ ماليــة 
ــى  ــا أو أعف ــتحقة قانون ــر مس غي
ــغ عــن  ــه التبلي ــا يمكن ــر منه الغي
ذلــك بواســطة الخــط المباشــر، 
حيــث تفتــح النيابــة العامــة بحثــا 

فــي الواقعــة.

موضوع التبليغ
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التبليغ عن الفساد
والرشوة

الاتصال بالخط المباشر

05 37 71 88 8805 37 71 88 88

استقبال المكالمةاستقبال المكالمة
من قبل مركز استقبالمن قبل مركز استقبال

التبليغ عن الفساد والرشوة التبليغ عن الفساد والرشوة 

ضبط المبلغ عنهضبط المبلغ عنه
في حالة تلبس وتقديمهفي حالة تلبس وتقديمه
للمحاكمة طبقا للقانونللمحاكمة طبقا للقانون

التنسيق معالتنسيق مع
النيابة العامة المختصةالنيابة العامة المختصة

إحالة المكالمة على إحالة المكالمة على 
القاضي المكلفالقاضي المكلف
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التظـلـمـــات

موضوع التظلم

تظلم من قرار اتخذته النيابات العامة 

على مستوى المحاكم أو التأخير في البت 

القرار صادر عن أحد 
قضاة النيابة العامة 
بالمحاكم الابتدائية

تقديم تظلم إلــــــــــــــــــــــى

 وكيل الملك لدى نفس 
المحكمة

الوكيل العام للملك لدى نفس 
المحكمة 

الوكيل العام للملك رئيس 
النيابة العامة

الوكيل العام للملك لدى 
محكمة الاستئناف التابعة لها 

المحكمة الابتدائية

الوكيل العام للملك رئيس 
النيابة العامة

تقديم تظلم إلــــــــــــــــــــــى

القرار صادر عن أحد 
قضاة النيابة العامة لدى 

محكمة الاستئناف
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البيانات الواجب تضمينها في الشكاية الموجهة إلى رئاسة النيابة العامة

كيفية تقديم الشكاية أو التظلم إلى رئاسة النيابة العامة

مباشــرة بمكتــب الواجهــة 

ــكايات  ــي الش ــص لتلق المخص

المرتفقيــن  مــع  والتواصــل 

ــة  ــة النياب ــر رئاس بمق

ــل  ــن داخ ــد م ــر البري عب

إلــى  خارجهــا  أو  المملكــة 

العنــوان التالــي: رئاســة النيابة 

العامــة مجمــع محــج الريــاض 

شــارع الأرز صنــدوق البريــد 

21576 الربــاط

عبــر خدمــة »الشــكاية الإلكترونية«، 
للمواطنــات  الخدمــة  هــذه  وتتيــح 
المقيميــن  والأجانــب  والمواطنيــن 
بالمغــرب والأشــخاص المقيميــن بالخــارج 
ولا ســيما أفــراد الجاليــة المغربيــة، وضــع 
شــكاياتهم وتتبــع مآلهــا عــن بعــد، انطلاقــا 
ــة  ــي لرئاســة النياب ــع الإلكترون ــن الموق م

www.pmp.ma العامــة: 

ــم الشــكايات والوشــايات، غيــر أنــه ومــن أجــل  لا ينــص القانــون علــى شــكليات محــددة لتقدي

ــة : ــات التالي ــدة للشــكاية يستحســن إدراج البيان المعالجــة الجي

البيانات المتعلقة بالمشتكي

بيانات موضوع الشكاية

البيانات المتعلقة

بالمشتكى به

- الإسم الكامل للمشتكي؛
- العنوان الذي يقطن به؛

ــي  ــد الإلكترون ــت أو البري ــال أو الثاب ــه النق ــم هاتف - رق
ــر. إذا توف

- تحديد موضوع الشكاية؛
ــرار موضــوع  ــكاية أو الق ــع الش ــى مراج ــارة إل - الإش

ــم. التظل
- تعزيز الشكاية بالوثائق المدعمة.

- الإشــارة إلــى الهويــة الكاملــة للمشــتكى بــه، إذا كان 
معلومــا؛

- محل إقامة المشتكى به أو محل إرتكاب الفعل؛
- صفــة المشــتكى بــه –إن أمكــن- )ليســهل توجيــه 
ارتباطهــا  حالــة  فــي  المختصــة  الجهــة  إلــى  الشــكاية 

معينــة(. جهــة  باختصــاص 
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الشكاية الإلكترونية

تتيــح خدمــة الشــكاية الإلكترونيــة للمواطنيــن و الأجانــب وضــع شــكاياتهم و تتبــع مآلهــا عــن 

بعــد، انطلاقــا مــن الموقــع الإلكترونــي  www.pmp.ma عــن طريــق مــلء الاســتمارة الخاصة 

بذلــك، واتبــاع الخطــوات التاليــة:

ولوج الموقع الإلكتروني

www.pmp.ma
الضغط على خانة وضع 

الشكاية الإلكترونية

ملء الخانات المتعلقة ببيانات 
المشتكي و معطيات الشكاية

تتبــع مســار الشــكاية عــن طريــق 
ــل  ــذي يتوص ــا ال ــاص به ــز الخ الرم
بــه المشــتكي عبــر رســالة نصيــة 

ــه ــم هاتف ــال رق بمجــرد إدخ

12

3

4



 - 9 -

طرق الطعن غير العادية التي يمارسها 
رئيس النيابة العامة

الوثائق الواجب إرفاقها بالطلب

المراجعة

تدخل رئاسة النيابة العامة في إعمال طرق الطعن غير العادية

المراجعة

الطعن بالنقض 

لفائدة القانون

طبقــا للمــادة 2 مــن القانــون رقــم 33.17 حــل الوكيــل العــام للملــك لــدى محكمــة النقــض بصفتــه رئيســا للنيابــة العامــة 
محــل وزيــر العــدل فــي كل الاختصاصــات الموكولــة لهــذا الأخيــر المتعلقــة بإصــدار الأوامــر والتعليمــات الكتابيــة الموجهــة 
ــول أصبــح  ــا لهــذا الحل ــة. تبع ــة بالدعــوى العمومي ــك ممارســة الطعــون المتعلق ــة العامــة، بمــا فــي ذل ــى قضــاة النياب إل

رئيــس النيابــة العامــة هــو المخــول قانونــا لمباشــرة الطعــن بالمراجعــة والطعــن بالنقــض لفائــدة القانــون.
وبذلك فإن رئاسة النيابة العامة تتلقى كافة الطلبات المتعلقة بهذه الطعون.

نســخة مــن القــرار موضــوع طلــب المراجعــة مع 
إرفاقــه بمــا يفيــد أنه حائــز لقوة الشــيء المقضي 
ــة  ــرار محكم ــن ق ــالإدلاء بنســخة م ــك ب ــه وذل ب
النقــض أو شــهادة بعــدم الطعــن بالاســتئناف 

أوالنقــض صــادرة عــن كتابــة الضبــط.

 الوثائــق التــي يســتند عليهــا طالــب المراجعــة 
بحــدوث  الأمــر  تعلــق  لتبريــر طلبــه ســواء 
عنهــا  الكشــف  تــم  أو  إدانتــه  بعــد  واقعــة 
أثنــاء  مجهولــة  كانــت  مســتندات  تقديــم  أو 

المناقشــات.

- المراجعــة طريــق مــن طــرق الطعــن غيــر العاديــة التــي تســمح بتــدارك خطــأ فــي الوقائــع 

تضــرر منــه شــخص حكــم عليــه مــن أجــل جنايــة أو جنحــة؛

- لا تقبل المراجعة إلا عند انعدام أي طريقة أخرى من طرق الطعن؛

ــت  ــا كان ــي الدعــوى وأي ــت ف ــي بت ــة الت ــت المحكم ــا كان ــة أي ــب المراجع ــدم طل - يمكــن أن يق

ــة الصــادرة. العقوب
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كيفية تقديم  طلب المراجعة

أو بواسطةالمعني بالأمر شخصيا

يقــدم طلــب المراجعــة إلــى رئيــس النيابــة العامــة فــي الحالــة الــواردة فــي الفقــرة 4 مــن المــادة 

ــم  ــة أو ت ــم بالإدان ــدور الحك ــد ص ــة بع ــرأت واقع ــة. »إذا ط ــطرة الجنائي ــون المس ــن قان 566 م

الكشــف عنهــا أو إذا تــم تقديــم مســتندات كانــت مجهولــة أثنــاء المناقشــات ومــن شــانها أن تثبــت 

بــراءة المحكــوم عليــه«.

محامي

البريد العادي أو 
المضمون

مدير المؤسسة السجنية 
إذا كان معتقلا

يمكن للمحكوم عليه أو نائبه مباشرة الطعن 

بالمراجعة مباشرة في الحالات التالية:

 1- إذا صــدرت عقوبــة فــي دعــوى القتــل وأدلــي بعــد ذلــك بمســتندات أو حجــج ثبــت منهــا قيــام 
قرائــن أو علامــات كافيــة تــدل علــى وجــود المجنــي عليــه المزعــوم قتلــه؛

 2- إذا صــدرت عقوبــة علــى متهــم، وصــدر بعــد ذلــك مقــرر ثــان يعاقــب متهمــا آخــر مــن أجــل 
نفــس الفعــل ولــم يمكــن التوفيــق بيــن المقرريــن لمــا بينهمــا مــن تناقــض يســتخلص منــه الدليــل علــى 

بــراءة أحــد المحكــوم عليهمــا؛
 3- إذا جــرت بعــد صــدور الحكــم بالإدانــة متابعــة شــاهد ســبق الاســتماع إليــه وحكــم عليــه مــن 
أجــل شــهادة الــزور ضــد المتهــم. ولا يمكــن أثنــاء المناقشــات الجديــدة الاســتماع إلــى الشــاهد المحكــوم 

عليــه بهــذه الصفــة؛
فــي حالــة وفــاة المحكــوم عليــه أو غيبتــه، يمكــن أن يقــدم طلــب المراجعة مــن طرف زوجــه وأولاده 

و والديــه و ورثتــه والموصــى لهــم وممــن تلقــى توكيــا خاصــا مــن المحكــوم عليه قبــل وفاته.

- يــؤدي طالــب المراجعــة مســبقا مصاريــف الدعــوى إلــى غايــة 
صــدور القــرار بقبولهــا، أمــا المصاريــف الواجبــة بعــد هــذا القرار فتســبقها 

الخزينــة.
- إذا ترتــب عــن المراجعــة صــدور قــرار أو حكــم نهائــي بعقوبــة، فإن 
المحكــوم عليــه يتحمــل رد المصاريــف للخزينــة. ويمكــن تحميلهــا لطالبــي 

المراجعــة إن اقتضــى الحــال.
- إذا خسر طالب المراجعة الدعوى حكم عليه بجميع المصاريف.
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الطعن بالنقض لفائدة القانون

معالجة طلبات المراجعة والطعن بالنقض لفائدة القانون 

ــون  ــدة القان ــة الطعــن بالنقــض لفائ ــة إمكاني ــون المســطرة الجنائي ــت المــادة 560 مــن قان خول

ــا  ــا للقانــون أو خرق ــة أو القــرارات أو الأحــكام التــي تعــد خرق فــي مواجهــة الإجــراءات القضائي

ــة للمســطرة. للإجــراءات الجوهري

حالات الطعن  بالنقض لفائدة القانون

دراسة الطلب

خرق قاعدة قانونية

الحفظ مع إشعار المعني بالأمر

خرق الإجراءات الجوهرية للمسطرة

الإحالة على الغرفة الجنائية بمحكمة النقض 
بواسطة النيابة العامة لدى تلك المحكمة
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ثانيا : الخدمات المقدمة على مستوى

النيابات العامة بالمحاكم
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الشكايات

- الشكايات العادية

- شكايات عدم توفير مؤونة شيك عند تقديمه للوفاء

- شكاية الإمساك العمدي عن أداء النفقة )إهمال الأسرة(

- الشكايات في مواجهة ممارسي المهن القانونية والقضائية 

- تظلمات السجناء

- الإشعار بالحفظ
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الشكايات

الشكايات العادية

كيفية تقديم الشكاية

البيانات

- تقــدم الشــكاية كتابــة أو شــفاهيا أمــام النيابــة العامــة 
لــدى المحاكــم الابتدائيــة فــي الجنــح والمخالفــات وتقــدم أمــام 
النيابــة العامــة لــدى محاكم الاســتئناف فــي الجنايــات والجنح 

المرتبطــة بهــا.، 
- يتســم تقديــم الشــكايات إلــى النيابــة العامــة بالمجانيــة، 

بحيــث لا تــؤدى علــى ذلــك أي رســوم أو واجبــات. 
- يمكــن لأي شــخص طبيعــي )ذكــراً أم أنثــى، راشــداً أم 
قاصــراً، مواطنــا أو أجنبيــا...( أو معنــوي )عامــا أم خاصــا( 

أن يتقــدم بشــكايته أمــام النيابــة العامــة.
ــخصيا أو  ــكايته ش ــدم ش ــر أن يق ــي بالأم ــن للمعن - يمك

ــار. ــن الأغي ــدا م ــه أح ــب عن ــام أو أن يني بواســطة مح
- يمكــن تقديــم الشــكاية مباشــرة أمــام مكتــب الشــكايات 
ــد  ــد العــادي أو البري ــر البري ــى إرســالها عب أو الاقتصــار عل

ــد الإلكترونــي. المضمــون أو بالبري

مــن حيــث المبــدأ لا يخضــع تقديــم الشــكايات لأي شــكلية، إلا 

أنــه تيســيرا للإجــراءات الإداريــة ولضمــان معالجــة فعالــة لهــا، 

يستحســن أن تحــرر فــي شــكل مكتــوب يتضمــن البيانــات الآتيــة:

ــه  ــى أســماء الأطــراف )المشــتكي، المشــتكى ب - الإشــارة إل

ــدوا(؛ والشــهود إن وج

-  الادلاء بعناويــن الأطــراف أو إيــراد كل معطــى مــن شــأنه 

ــم  ــه أو رق ــتكى ب ــب المش ــتكي ولق ــف المش ــث )هات ــير البح تيس

البطاقــة الوطنيــة للتعريــف وذلــك فــي الأحــوال التــي يكــون فيهــا 

ــم الشــكاية فــي مواجهــة  ــة تقدي معلومــا(، مــع اســتحضار إمكاني

شــخص مجهــول؛

الأفعــال  وتاريــخ  الشــكاية  موضــوع  الوقائــع  عــرض   -

منهــا؛ المشــتكى 

- إرفــاق الشــكاية عنــد الاقتضــاء بــكل وثيقــة تعضــد وقائعهــا 

)عقــود، خبــرات، أحــكام قضائيــة و إشــهادات...( أو بــكل مــا 

يــراه المشــتكي مدعمــا لادعاءاتــه )صــور فوتوغرافيــة، أقــراص 

مدمجــة، شــواهد طبيــة، وثائــق محاســباتية...إلخ(.



 - 15 -

معالجة الشكاية

- تقــدم الشــكايات أمــام مكتــب الشــكايات بالمحكمــة، 
ــل  ــذي يحم ــب ال ــع المكت ــا بوضــع طاب ــير عليه ــم التأش ويت
رقــم الشــكاية وتاريــخ تســجيلها، وتســلم نســخة منهــا إلــى 

ــات. ــس البيان ــل نف ــتكي تحم المش
- تتــم دراســة الشــكايات مــن قبــل وكيــل الملــك أو أحــد 

نوابــه أو الوكيــل العــام للملــك أو أحــد نوابــه.
موضوعهــا  يتســم  لا  التــي  الشــكايات  حفــظ  يتــم   -
ــباب  ــات أو لأس ــائل الإثب ــدام وس ــري أو لانع ــع الزج بالطاب
أخــرى ويتــم إشــعار المشــتكي بالمــآل داخــل أجــل 15 يومــا 

ــظ. ــرار  الحف ــخ إصــدار ق ــن تاري م
ــى الشــرطة  - تحــال الشــكايات المســتوفية للشــروط إل
وإعــداد  الموضــوع  فــي  للبحــث  المختصــة  القضائيــة 

محاضــر قانونيــة بشــأنها.
ــث  ــام البح ــد إتم ــزة بع ــن المحاضــر المنج ــب ع - يترت

مــا يلــي: 
ــي  ــة ف ــرار بالمتابع ــا أو اتخــاذ ق ــرار بحفظه - اتخــاذ ق

ــال أو ســراح؛ ــة اعتق حال
- الإحالة على التحقيق؛
- الإحالة للاختصاص.
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شكاية عدم توفير مؤونة شيك عند تقديمه للوفاء

إجراءات تقديم الشكاية ومعالجتها

موضوع الشكاية

لــكل مســتفيد مــن  يمكــن 
صــرف  تعــذر  شــيك، 
قيمتــه مــن طــرف البنــك 
تقديــم  عليــه،  المســحوب 
شــكاية بذلــك إلــى مكتــب 
ــة  ــة العام ــكايات بالنياب الش
الابتدائيــة  المحكمــة  لــدى 

. لمختصــة ا

ــا  تقــدم الشــكاية مرفقــة وجوب
ــة: ــق الآتي بالوثائ

- أصل الشيك؛
ــة   ــة مذيل - أصــل شــهادة بنكي
البنكيــة        المؤسســة  بطابــع 
عنهــا  المســؤول  توقيــع  و 
عــدم  ســبب  بدقــة  تحــدد 

الشــيك؛ قيمــة  صــرف 
- الإدلاء بمســتخرج من الســجل 
التجــاري ) النمــوذج 7( عندمــا 
يكــون المشــتكى بــه شــخصا 

معنويــا.

إلــى  الاســتماع  يمكــن   -
المســتفيد مــن الشــيك مقــدم 
الشــكاية إذا اقتضــت حاجيــات 

ذلــك. الجنائــي  البحــث 
-  تخضــع الشــكاية بعــدم توفير 
تقديمــه  عنــد  شــيك  مؤونــة 
إجــراءات  لنفــس  للوفــاء 
العاديــة. الشــكايات  معالجــة 
مــن  المســتفيد  يشــعر     -
الشــيك أو دفاعــه بــكل مســتجد 
قيمــة  )إيــداع  شــكايته  يهــم 
المحكمــة،  الشــيك بصنــدوق 
متابعــة المشــتكى بــه وإحالتــه 

المحاكمــة(. علــى 

إجراءات معالجة الشكايةمرفقات الشكاية
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الأشخاص الذين يحق لهم 

تقديم الشكاية

الزوجــة: نفقــة الزوجــة واجبــة علــى الــزوج مــا دامــت 

رابطــة الزوجيــة قائمــة؛

الأولاد: النفقــة علــى الأبنــاء واجبــة علــى الأب والأم إذا 

كانــت ميســورة والأب معســرا وتظــل واجبــة علــى المكلــف 

بهــا إلــى حيــن الإعفــاء منهــا قانونــا؛

الوالدين: النفقة على الوالدين واجبة على الأبناء.

شكاية الإمساك العمدي عن أداء النفقة )إهمال الأسرة(

مرفقات الشكاية 

تقــدم شــكاية إهمــال الأســرة مباشــرة إلــى وكيــل الملــك، 

مــع ضــرورة إرفــاق الشــكاية بالوثائــق التاليــة :

- النسخة التنفيذية للحكم أو القرار؛

- محضر الامتناع الأصلي؛

- محضــر أداء اليميــن فــي حــال تعليــق اســتحقاق 

النفقــة علــى أدائهــا.

 بيانات الشكاية

مــن حيــث المبــدأ لا يخضــع تقديــم شــكاية إهمال الأســرة 

لأي شــكلية معينــة إلا أنــه تيســيرا للإجــراءات الإداريــة 

ولضمــان معالجــة فعالــة لهــا، مــن الضــروري أن تحــرر فــي 

شــكل مكتــوب يتضمــن البيانــات الآتيــة:

- الإشــارة إلــى أســماء الأطــراف )المشــتكي، المشــتكى 

بــه(؛

ــراد كل معطــى  ــة أو إي ــن الأطــراف بدق ــد عناوي - تحدي

مــن شــأنه تيســير البحــث )هاتــف المشــتكي والمشــتكى 

بــه ولقــب هــذا الأخيــر أو رقــم بطاقــة تعريفــه الوطنيــة إذا 

ــر(؛ توف

- عرض الوقائع المشتكى منها؛

-  توقيع الشكاية.
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 الإجراءات التي  تتخذها 

النيابة العامة

للنفقــة  المســتحق  أو  المهمــل  للطــرف  الاســتماع   -

بخصــوص مــا جــاء فــي شــكايته؛

- إعــذار المخــل بالواجــب أو المديــن بالنفقــة بــأن يقــوم 

بمــا عليــه فــي ظــرف 30 يومــا؛

ــه  ــوم ب ــي شــكل اســتجواب يق ــون هــذا الإعــذار ف - يك

أحــد ضبــاط الشــرطة القضائيــة بنــاء علــى تعليمــات النيابــة 

العامــة، إلا إذا كان المخــل هاربــا أو ليــس لــه محــل إقامــة 

ذلــك  يســجل  القضائيــة  الشــرطة  فــإن ضابــط  معــروف 

ــتجواب؛ ــن الاس ــتغني ع ويس

ــة  ــر برقي ــة بتحري ــات للشــرطة القضائي ــه تعليم - توج

بحــث فــي حــق المشــتكى بــه المهمــل الــذي تعــذر الاســتماع 

إليــه لوجــوده فــي حالــة فــرار أو لســبب آخــر.

 القرارات التي تتخذها

النيابة العامة

ــن  بعــد مــرور 30 يومــا مــن توصــل المهمــل أو المدي

بالنفقــة يتخــذ  وكيــل الملــك، بنــاء علــى نتيجــة البحــث 

المجــرى، القــرارات التاليــة:

- متابعــة المشــتكى بــه مــن أجــل جريمــة إهمــال الأســرة 

فــي حــال عــدم أداء مبلــغ النفقــة،

- حفظ المسطرة :

- للأداء؛ 	

- لتنازل المشتكي عن شكايته؛ 	

- إلى حين إلقاء القبض على المشتكى به؛ 	

- الإحالة للاختصاص.
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الشكايات المتعلقة  بالمخالفات التأديبية 

في مواجهة ممارسي

المهن القانونية والقضائية

ملاحظــة: بالإضافــة إلــى المخالفــات ذات الطبيعــة المهنيــة أو التأديبيــة، التــي يختــص بهــا وكيــل الملــك أو 
ــة  ــال ذات الطبيع ــم شــكايات بخصــوص الأفع ــن تقدي ــه يمك ــل أعــاه، فإن ــق التفصي ــك وف ــام للمل ــل الع الوكي
الزجريــة التــي قــد يرتكبهــا ممارســي المهــن القانونيــة و القضائيــة إلــى وكيــل الملــك عندمــا يتعلــق الأمــر 
بالجنــح و المخالفــات أو إلــى الوكيــل العــام للملــك عندمــا يتعلــق الأمــر بالجنايــات و الجنــح المرتبطــة بهــا.

الوكيل العام للملك لدى
محكمة الاستئناف في مواجهة

وكيل الملك لدى المحكمة 
الابتدائية في مواجهة

- المحامون؛
- الموثقون؛
- الخبراء؛
- العدول؛

- التراجمة.

- النساخ؛
- المفوضون القضائيون.
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مهنة المحاماة

مهنة التوثيق

- تقــدم الشــكاية إلــى الوكيــل العــام للملــك المختــص ضمــن الدائــرة 
الاســتئنافية التــي يــزاول بهــا المحامــي المشــتكى بــه؛

- يحيــل الوكيــل العــام للملــك الشــكاية علــى نقيــب هيئــة المحاميــن 
ــة  ــك داخــل أجــل ثلاث ــظ وذل ــة أو الحف ــررا بالمتابع ــا مق ــذي يتخــذ إم ال

ــظ؛ ــا بالحف ــرارا ضمني ــر ق أشــهر، وإلا اعتب
- يمكــن للوكيــل العــام  للملــك أن يطعــن فــي القــرار الصــادر عــن 
النقيــب بالحفــظ ســواء كان صريحــا أو ضمنيــا أمــام محكمــة الاســتئناف؛
- إذا ألغــت محكمــة الاســتئناف مقــرر النقيــب بالحفــظ، تحيــل الملــف 
ــراءات  ــة إج ــة لمواصل ــس الهيئ ــى مجل ــد لعرضــه عل ــن جدي ــا م وجوب

المتابعــة التأديبيــة؛
- يبــت المجلــس فــي أجــل لا يتعــدى ســتة أشــهر مــن تاريــخ إحالــة 

الملــف إليــه أو مــن تاريــخ وضــع اليــد مــن طــرف المجلــس؛
- عــدم بــت المجلــس داخــل هــذا الأجــل يعتبــر بمثابــة مقــرر بعــدم 

مؤاخــذة المحامــي المتابــع؛
- يبلــغ المقــرر التأديبــي داخــل أجــل خمســة عشــر يومــا مــن 
صــدوره إلــى المحامــي المعنــي وإلــى الوكيــل العــام للملــك، ويشــعر بــه 

المشــتكي.
ملاحظة:

ــدى محكمــة النقــض إذا   ــك ل ــام للمل ــل الع ــى الوكي ــدم الشــكاية إل تق
ــن؛ ــب المحامي ــق الأمــر بنقي تعل

وتحــال المتابعــات ضــد النقيــب إلــى محكمــة الاســتئناف غيــر تلــك 
ــك  ــام للمل ــل الع ــن طــرف الوكي ــك م ــا، وذل ــة بدائرته ــي توجــد الهيئ الت

ــا لشــكاية توصــل بهــا. ــا أو تبع ــدى محكمــة النقــض، تلقائي ل

- تقدم الشكاية إلى الوكيل العام للملك المختص بالدائرة الاستئنافية التي يمارس بها الموثق المشتكى به؛
ــداء وجهــة نظــره  ــى المجلــس الجهــوي للموثقيــن لإب ــك الشــكاية التــي توصــل بهــا إل ــل العــام للمل ــل الوكي - يحي
وتقديــم تقريــر داخــل أجــل شــهر مــن تاريــخ توصلــه بهــا، وإذا لــم يقــدم التقريــر داخــل الأجــل المحــدد، يمكــن للوكيــل 

العــام للملــك أن يتخــذ مــا يــراه مناســبا بعــد إجــراء بحــث فــي الموضــوع؛
- يقــوم الوكيــل العــام للملــك بالبحــث فــي كل شــكاية وينجــز بشــأنها تقريــرا يحيلــه علــى اللجنــة المنصــوص عليهــا 

فــي المــادة 11 مــن القانــون المنظــم لمهنــة التوثيــق؛
- يشعر المشتكي في حالة الحفظ.

تقديم الشكايات في مواجهة المنتسبين للمهن القانونية والقضائية
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مهنة الخبراء

مهنة العدول

مهنة التراجمة

- تقــدم الشــكاية أمــام الوكيــل العــام للملــك بالدائــرة القضائيــة التــي 
يمــارس بهــا الخبيــر؛

- تقــدم الشــكاية إلــى الوكيــل العــام للملــك لــدى محكمــة النقــض إذا 
تعلــق الأمــر بخبيــر مســجل بالجــدول الوطنــي للخبــراء؛

- ينجــز الرئيــس الأول والوكيــل العــام للملــك لدى محكمة الاســتئناف 
المختصــة تقريــرا مشــتركا، ويتضمــن التقريــر خاصــة الأفعال المنســوبة 
ــد  ــدة عن ــق المفي ــه بالوثائ ــه مــع إرفاق ــه وتصريحات ــر المشــتكى ب للخبي

الاقتضــاء، ويكــون التقريــر مرفقــا بوثيقــة تتضمــن وجهــة نظرهمــا؛
- يحــال التقريــر المشــترك علــى وزيــر العــدل لعرضــه علــى اللجنــة 
المنصــوص عليهــا فــي المــادة 8 مــن القانــون المنظــم لمهنــة الخبــراء 

القضائييــن؛
- إذا كان الخبيــر مســجلا بالجــدول الوطنــي ينجــز التقريــر المشــترك 
مرفوقــا  بوجهــة نظــر الرئيــس الأول والوكيــل العــام للملــك لــدى محكمــة 

النقض؛

ــتئناف  ــة الاس ــك بمحكم ــام للمل ــل الع ــى الوكي ــكاية إل ــه الش - توج
ــكاية؛ ــوع الش ــدل موض ــا الع ــرة نفوذه ــزاول بدائ ــي ي الت

- يجــري الوكيــل العــام للملــك بحثــا مــع الاســتئناس بــرأي القاضــي 
المكلــف بالتوثيــق،

- فــي حالــة المتابعــة يحيــل الوكيــل العــام للملــك نتيجــة البحــث علــى 
غرفــة المشــورة بمحكمة الاســتئناف؛

- يدلــي الوكيــل العــام للملــك بملتمســاته الكتابيــة أثنــاء ســريان 
المســطرة؛

- يمكــن للوكيــل العــام للملــك الطعــن بالنقــض فــي القــرار الصــادر 
عــن غرفــة المشــورة؛

- يشعر المشتكي في حالة الحفظ.

- تقدم الشكاية إلى الوكيل العام للملك بالدائرة القضائية التي يمارس بها الترجمان المشتكى به؛
ــان  ــا الترجم ــرة نفوذه ــزاول بدائ ــي ي ــة الاســتئناف الت ــدى محكم ــك ل ــام للمل ــل الع ــس الأول والوكي ــز الرئي - ينج
المشــتكى بــه تقريــرا مشــتركا، ويتضمــن التقريــر الأفعــال المنســوبة للترجمــان وتصريحاتــه بشــأنها ويرفــق بالوثائــق 
المفيــدة، ويتضمــن وجهــة نظرهمــا، ويوجــه الــى وزارة العــدل لإحالتــه علــى اللجنــة المنصــوص عليهــا فــي المــادة 4 

مــن القانــون المنظــم لمهنــة الترجمــة؛
- يشعر المشتكي في حالة الحفظ.
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تقديم الشكايات في مواجهة 
المفوضين القضائيين

تقديم الشكايات في مواجهة 
النساخ

ــدى  ــك ل ــل المل ــى وكي ــدم الشــكاية إل - تق
المحكمــة الابتدائيــة التــي يشــتغل بدائــرة 
عندمــا  القضائــي،  المفــوض  نفوذهــا 
متصــل  بإخــال  القيــام  إليــه  ينســب 

بمهامــه؛
- تقــدم الشــكاية وفــق نفــس شــكليات 

العاديــة؛ الشــكايات  تقديــم 
الأبحــاث  الملــك  وكيــل  يجــري   -
والتحريــات للوقــوف علــى حقيقــة الأمــر؛
يحــال  التأديبيــة،  المتابعــة  حالــة  فــي 
بالوثائــق  مرفقــا  بالمتابعــة  ملتمــس 
المشــورة  غرفــة  علــى  بهــا  المدلــى 
ــرة  ــع بدائ ــي يق ــة الت ــة الابتدائي بالمحكم
القضائــي؛ المفــوض  مكتــب  نفوذهــا 
 - تســهر النيابــة العامــة علــى تنفيــذ 

التأديبــي؛ المقــرر 
يشــعر  المتابعــة  عــدم  حالــة  فــي   -  

الحفــظ. بقــرار  المشــتكي 

- تقــدم الشــكاية فــي مواجهــة الناســخ 
المحكمــة  لــدى  الملــك  وكيــل  إلــى 
الابتدائيــة التــي يعمــل بدائــرة نفوذهــا إذا 
نســب إليــه إخــال عنــد قيامــه بمهامــه ؛
- تقــدم الشــكاية وفــق نفــس شــكليات 

العاديــة؛ الشــكايات  تقديــم 
- يتــم اجــراء بحــث مــن طــرف وكيــل 

الملــك؛
ــل  ــة، يحي ــة التأديبي ــة المتابع ــي حال  - ف
لــدى  المشــورة  غرفــة  علــى  الملــف 
ــرة  ــل بدائ ــي يعم ــة الت ــة الابتدائي المحكم

نفوذهــا الناســخ المشــتكى بــه؛
- يتولــى وكيــل الملــك تنفيــذ العقوبــة 
التأديبيــة الصــادرة فــي حــق الناســخ؛
- يتــم إشــعار المشــتكي فــي حالــة الحفــظ 

بالقــرار المتخــذ.

تقديم الشكايات في مواجهة ممارسي المهن القانونية والقضائية 
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موضوع شكايات 

وتظلمات السجناء 

وسائل تقديم 

التظلمات 

والشكايات 

معالجة تظلمات 

وشكايات السجناء

معتقليــن  كانــوا  ســواء   ، الســجنية  المؤسســات  لنــزلاء  يمكــن 
احتياطييــن  أو مدانيــن أو مكرهيــن أن يرفعــوا تظلماتهــم أو شــكاياتهم 

ــة. ــة المختص ــة العام ــى النياب إل

تقــدم شــكايات الســجناء للنيابــات العامــة بالمحاكــم ورئاســتها عــن 
طريــق إحــدى الوســائل التاليــة :

- عبر إدارة المؤسسات السجنية؛
- عن طريق الدفاع؛

- البريد العادي أو المضمون أو بالبريد الإلكتروني؛
- بواسطة ذويهم؛

- شــفويا أمــام النيابــة العامــة المختصــة وتشــعر هــذه الأخيــرة 
الســجين المشــتكي بالقــرار المتخــذ بشــأن تظلمــه أو طلبــه.

فــي ســجل خــاص وتتــم  الســجناء  تظلمــات وشــكايات  تســجل 
دراســتها مــن قبــل النيابــة العامــة.

النــزلاء ولظــروف اعتقالهــم يمكــن  ومراعــاة لوضعيــة بعــض 
الاســتماع إليهــم عبــر إحــدى الوســائل التاليــة :

المؤسســة  إلــى  العامــة  النيابــة  لقاضــي  الشــخصي  الانتقــال   -
ــرطة  ــف الش ــه، أو تكلي ــتماع إلي ــل للاس ــا النزي ــد به ــجنية المتواج الس

القضائيــة للقيــام بذلــك؛
- إحضــار النزيــل أمــام النيابــة العامــة طبقــا للضوابــط القانونيــة إذا 

اقتضــى موضــوع الشــكاية ذلــك.
- يمكــن تكليــف مديــر المؤسســة الســجنية بإعــداد تقريــر مفصــل، 

خاصــة عندمــا ترتبــط الشــكاية بوقائــع وأحــداث داخــل الســجن؛
- يتــم إشــعار الســجين المشــتكي بمــآل شــكايته فــور اتخــاذ القــرار 

المناســب بشــأنها.

شكايات وتظلمات السجناء
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الإشعار بالحفظ

الشكاية المباشرة 

- إذا قــررت النيابــة العامــة حفــظ الشــكاية 
أو المحضــر إمــا لعــدم توفــر وســائل الإثبــات 
أو لعــدم توفــر عناصــر الفعــل الجرمــي أو 
ــن للمشــتكي الحصــول  ــر، يمك لأي ســبب اخ
علــى إشــهاد بحفــظ الشــكاية أو المحضــر عــن 
طريــق تقديــم طلــب كتابــي إلــى الســيد وكيــل 
الملــك لــدى المحكمــة الابتدائيــة عندمــا يتعلق 
الأمــر بجنحــة أو مخالفــة أو إلــى الوكيــل 

ــة. ــق الأمــر بجناي ــك عندمــا يتعل العــام للمل
- كمــا يمكــن للمشــتكى بــه أو كل شــخص 
لــه صفــة ومصلحــة أن يحصــل علــى إشــهاد 
بالحفــظ لبيــان مــآل الشــكاية أو المحضــر 

وســبب وتاريــخ حفظــه؛
ــرار الحفــظ قــرار مؤقــت يمكــن التراجــع  - ق
فــي  جديــدة  عناصــر  ظهــرت  متــى  عنــه 

القضيــة.

فــي حالــة حفــظ الشــكاية مــن قبــل النيابــة العامــة أو عــدم إقامتهــا للدعــوى العموميــة،  فيمكــن للمتضــرر 
ــة  ــق أو هيئ ــيد قاضــي الحقي ــام الس ــكايته أم ــم ش ــق تقدي ــن طري ــرة ع ــكاية المباش ــة الش ــى آلي ــوء إل اللج
المحكمــة، وينصــب نفســه طرفــا مدنيــا مطالبــا بالتعويــض عــن الضــرر الــذي لحقــه جــراء إرتــكاب الفعــل 

ــة.  ــون المســطرة الجنائي ــن 92 و 384 مــن قان ــات المادتي ــك مقتضي ــى ذل ــا تنــص عل ــق م الجرمــي، وف

ــرر  ــكاية وتق ــدم بش ــخص تق ــكل ش ــق ل - يح
حفظهــا مــن طــرف النيابــة العامــة أن يحصــل 

علــى إشــعار بالحفــظ يبيــن أســبابه؛
إخــراج  يطلــب  أن  مشــتكي  لــكل  يحــق   -
شــكايته مــن الحفــظ إذا ظهــرت مســتجدات 

تبــرر ذلــك.
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المحاضر

- حقوق الأطراف

- مسطرة الصلح الزجري

- إرجاع الحالة إلى ما كانت عليه

- إرجاع رخصة السياقة 

- استرجاع الأشياء المحجوزة

- حماية الشهود والمبلغين والخبراء والضحايا
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المحاضر

حقوق أطراف المحضر

الحقوق المشتركة 

بين المشتكي 

والمشتكى به أو 

المشتبه فيه

الحقوق الخاصة 

بالمشتكي 

)الضحية(

الحقوق الخاصة بالمشتكى 

به أو المشتبه فيه

- الحــق فــي التمــاس إضافــة وثائــق أو تقديــم إيضاحــات وذلــك خــال 

ــة  ــز صح ــاء دراســة المحضــر لتعزي ــذا أثن ــل البحــث وك ــن مراح ــة م أي مرحل

ادعــاءات كل طــرف:

- يتم ذلك بتقديم طلب كتابي إلى النيابة العامة؛ 	

- يرفق الطلب بكل وثيقة مفيدة في البحث. 	

- الحق في نيابة أو مؤازرة الدفاع.

- الحــق فــي الحصــول علــى نســخ مــن المحضــر بعــد إصــدار قــرار بالحفــظ، 

بنــاء علــى طلــب يتقــدم بــه المشــتكي أوالمشــتكى بــه أو المشــتبه فيــه.

- الحــق فــي الاطــاع علــى مــآل المحضــر مــن خــال مراجعــة شــعبة 

المحاضــر أو مكتــب التقديــم.

- الحــق فــي الإشــعار بمــآل المحضــر عنــد إصــدار قــرار بالحفــظ أو الإحالــة 

علــى الجهــة المختصــة، داخــل أجــل 15 يومــا مــن تاريــخ اتخــاذ القــرار.

ــام قاضــي  ــي أم ــق المدن ــب بالح ــي الانتصــاب كمطال ــق ف ــعار بالح - الإش

ــق،  ــى التحقي ــة عل ــة أو الإحال ــرار المتابع ــد إق ــة، عن ــام المحكم ــق أو أم التحقي

ــة. ــة العام ــام النياب ــة أم ــول الضحي ــد مث ــك عن وذل

ــى إشــهاد بالحفــظ: يمكــن للمشــتكى  ــي الحصــول عل - الحــق ف

بــه أو المشــتبه فيــه عنــد حفــظ المحضــر أن يتقــدم بطلــب يرمــي إلــى 

حصولــه علــى إشــهاد بالحفــظ.

يقــدم الطلــب إلــى النيابــة العامــة لــدى المحكمــة التــي أصــدرت 

القــرار بحفــظ المحضــر.

تتــم الاســتجابة للطلــب مــن خــال تســليم إشــهاد مكتــوب وموقــع 

ــه  ــك أو نواب ــام للمل ــل الع ــه أو الوكي ــك أو نواب ــل المل ــل وكي ــن قب م

يتضمــن مراجــع الملــف وأطرافــه وســبب الحفــظ وتاريخــه. 

ــة  ــوري والكيفي ــل بشــكل ف ــار الشــخص المعتق • إخب

ــه؛ ــا بدواعــي اعتقال ــي يفهمه الت

• إخباره بحقه في إلتزام الصمت؛ 

المســاعدة  مــن  الاســتفادة  فــي  بحقــه  إخبــاره   •

القانونيــة؛

ــي  ــذا الحــق ف ــن محــام وك ــي تعيي ــه ف ــاره بحق • إخب

ــة؛ ــار المســاعدة القضائي ــي إط ــه ف ــب تعيين طل

• إخباره بحقه في إمكانية الاتصال بأحد أقربائه؛ 

طبــي  للفحــص  الخضــوع  فــي  بالحــق  إخبــاره   •

للكشــف عــن الوضــع الصحــي للشــخص الموضــوع تحــت 

تدابيــر الحراســة النظريــة وذلــك بطلــب مــن هــذا الأخيــر 

ــة. ــة العام ــات النياب ــى تعليم ــاء عل أو بن

في حالة حفظ القضية

في حالة الوضع رهن الحراسة النظرية
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الجرائم المشمولة بالصلح

صور الصلح الزجري

مسطرة الصلح الزجري

الصلح الاتفاقي

مسطرة الصلح المقترحمسطرة الصلح الاتفاقي
تفتح مسطرة الصلح الزجري إما بناء على 

اقتراح من الأطراف )المتضرر والمشتكى به( 
أو بناء على اقتراح من وكيل الملك.

يتــم بنــاء علــى طلــب موجــه إلــى وكيــل 
أو  المتضــرر  طــرف  مــن  يقــدم  الملــك 
المشــتكى بــه قبــل إقامــة الدعــوى العموميــة 
الحاصــل  الصلــح  تضميــن  إلــى  يرمــي 

بينهمــا فــي محضــر.

فــي حالــة موافقــة وكيــل الملــك وتراضــي الطرفيــن علــى الصلــح يحــرر 
ــازلا  ــم يتن ــا ل ــا، م ــن ودفاعهم ــور الطرفي ــرا بحض ــك محض ــل المل وكي
ــان ومــا  ــه الطرف ــك، يتضمــن مــا اتفــق علي ــازل أحدهمــا عــن ذل أو يتن
ــخ جلســة  ــك بتاري ــل المل ــن طــرف وكي ــا م ــد إشــعارهما أو دفاعهم يفي
غرفــة المشــورة. ويتــم التوقيــع علــى المحضــر مــن طــرف وكيــل الملــك 

ــان. والطرف
ــى رئيــس المحكمــة  ــة المحضــر عل ــك بإحال ــك بعــد ذل ــل المل يقــوم وكي
الابتدائيــة ليقــوم هــو أو مــن ينــوب عنــه بالتصديــق عليــه بغرفــة 
المشــورة بموجــب أمــر قضائــي لا يقبــل أي طعــن بحضــور ممثــل عــن 

ــا. ــن أو دفاعهم ــة والطرفي ــة العام النياب
يتضمــن الأمــر القضائــي الصــادر مــن طــرف رئيــس المحكمــة أو مــن 

ينــوب عنــه مــا اتفــق عليــه الطرفــان، وعنــد الاقتضــاء مــا يلــي:
- أداء غرامــة لا تتجــاوز نصــف الحــد الأقصــى للغرامــة المقــدرة قانونــا 

للجريمة؛
- تحديد أجل لتنفيذ الصلح.

فــي حالــة موافقــة المشــتكى بــه أو 
الملــك  وكيــل  يحــرر  فيــه  المشــتبه 
محضــرا يتضمــن مــا تــم الاتفــاق عليه 
ــر أو  ــي بالأم ــعار المعن ــد إش ــا يفي وم
المشــورة  جلســة  بتاريــخ  دفاعــه 
ويوقــع وكيــل الملــك والمعنــي بالأمــر 
المحضــر  ويحــال  المحضــر،  علــى 
الابتدائيــة  المحكمــة  رئيــس  علــى 
ــه  ــق علي ــه للتصدي ــوب عن ــن ين أو م
بموجــب  الأطــراف  جميــع  بحضــور 
أمــر قضائــي غيــر قابــل لأي طعــن.

ــى المشــتكى  ــرح عل ــك أن يقت ــل المل ــن لوكي يمك
بــه أو المشــتبه فيــه صلحــا يتمثــل فــي أداء 
نصــف الحــد الأقصــى للغرامــة المقــررة للجريمــة 
أو إصــاح الضــرر الناتــج عــن أفعالــه إذا لــم 
يحضــر أمامــه المتضــرر وتبيــن مــن وثائــق 
الملــف وجــود تنــازل مكتــوب صــادر عنــه أو فــي 

ــة عــدم وجــود مشــتك. حال

الصلح المقترح

يقتصر نطاق تطبيق آلية الصلح الزجري على جرائم تتسم بالبساطة وعدم المساس بالنظام العام.
و تباشر إجراءات الصلح في الجرائم التالية:

- الجرائم المعاقب عليها بسنتين حبسا أو أقل؛
- الجرائم المعاقب عليها بغرامة لا يتجاوز حدها الأقصى 5000 درهم.
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إرجاع الحالة إلى ما كانت عليه

تدابير حماية 

الحيازة

ــذه  ــبق تنفي ــي س ــم قضائ ــى حك ــار بمقتض ــز لعق ــكل حائ ــن ل - يمك
أن يلتمــس مــن النيابــة العامــة إرجــاع الحيــازة لــه إذا مــا كانــت محــل 

ــار. ــل الأغي ــداء مــن قب اعت
- يتــم الادلاء بنســخة مــن محضــر التنفيــذ الســابق وبالأحــكام  

التنفيــذ. موضــوع  القضائيــة 
حســب  كل  للملــك،  العــام  الوكيــل  أو  الملــك  وكيــل  يصــدر   -
اختصاصــه، أمــرا بإرجــاع الحالــة إلــى مــا كانــت عليــه إذا مــا تحققــت 

القانونيــة. الشــروط 
-  يعــرض وكيــل الملــك أو الوكيــل العــام للملــك أمــره علــى هيئــة 
ــده أو  ــة لتأيي ــا القضي ــترفع إليه ــت أو س ــي رفع ــم الت ــق أو الحك التحقي
ــذا  ــاذ ه ــخ اتخ ــن تاري ــام م ــل 3 أي ــل أج ــك داخ ــاءه، وذل ــه أو إلغ تعديل

ــراء. الإج
- فــي حالــة التأييــد يتــم إرجــاع الحالــة عــن طريــق كتابــة الضبــط، 
ــة  ــك لهــذه الغاي ــل المل ــي يســخرها وكي ــة الت ــوة العمومي وبمــؤازرة الق

عنــد الاقتضــاء.
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الوثائق المطلوب 

الإدلاء بها عند 

تقديم طلب 

استرجاع رخصة 

السياقة

- قضايا جنح 

السير

الوثائق المطلوب 

الإدلاء بها عند 

تقديم طلب 

استرجاع رخصة 

السياقة المحتفظ 

بها عند ارتكاب 

مخالفة للسير

-قبل إحالة الملف 

على هيئة الحكم-

- طلب يوجه إلى النيابة العامة المختصة.
- نسخة من الحكم أو القرار القاضي بإرجاع الرخصة.

- إشهاد بعدم الطعن.

تقديم طلب إلى وكيل الملك يرفق بالوثائق الآتية:
- نسخة من محضر المخالفة.

- وصل الاحتفاظ برخصة السياقة.
إلــى  الموجــه  التنفيــذي  للســند  تنفيــذا  الغرامــة  أداء  وصــل   -

لــف. المخا
- الإدلاء بالبطاقة الوطنية للتعريف.

استرجاع  رخص السياقة

الوثائق المطلوب 

الإدلاء بها عند 

تقديم طلب 

استرجاع رخصة 

السياقة في قضايا 

مخالفات وجنح 

السير المحكومة 

من طرف هيئة 

الحكم

تقديم طلب إلى وكيل الملك يرفق بالوثائق الآتية:
- وصل الاحتفاظ برخصة السياقة.

- نسخة من الحكم.
- وصل أداء الغرامة.

- الإدلاء بالبطاقة الوطنية للتعريف.
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استرجاع الأشياء المحجوزة

ارجاع المحجوز
بعد صدور الحكم

ارجاع المحجوز
قبل صدور الحكم

- يحــق لــكل ذي مصلحــة أن يقــدم طلب اســترجاع 
الأشــياء التــي تــم حجزهــا مــن قبــل الشــرطة القضائيــة 
بمناســبة إجــراء البحــث الجنائــي أو بعــد صــدور مقرر 

قضائــي حائــز لقــوة الشــيء المقضــي به.
يوجــه الطلــب إلــى وكيــل الملــك أو الوكيــل العــام 
للملــك حســب الاختصــاص. مرفقــا بالوثائــق التاليــة:

بإرجــاع  القضائــي  المقــرر  مــن  نســخة   -
؛ ز لمحجــو ا

- مــا يفيــد حيــازة المقــرر القضائــي لقــوة الأمــر 
المقضــي بــه )شــهادة بعــدم الطعــن بالاســتئناف أو 

ــض(. النق

- يشترط لقبول طلب استرجاع المحجوز:
-  الإدلاء بما يفيد الحجز؛ 	

- عدم وجود منازعة جدية بخصوص 	 	
المحجــوزة؛ الأشــياء            

لســير  لازمــاً  المحجــوز  يكــون  ألا   - 	
الدعــوى أو مــن الأشــياء الخطيــرة أو الأشــياء القابلــة 

؛ ة ر د للمصــا
- يرجــع وكيــل الملــك أو الوكيــل العــام للملــك 
الشــيء المحجــوز إلــى مــن لــه الحــق فيــه إمــا تلقائيــا 
أو بنــاء علــى طلــب، )يرجــع المحجــوز فــي حالــة 
وفــاة مالكــه إلــى ورثتــه أو إلــى أحدهــم شــريطة 
إدلائــه بوكالــة خاصــة مــن طــرف باقــي الورثــة أو مــا 

ــه(. ــم لفائدت ــد تنازله يفي
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التدابير الخاصة 

بالحماية

تدابير حماية 

الضحايا

ــي  ــب بالحــق المدن ــي الانتصــاب كمطال ــه ف ــة بحق - إشــعار الضحي
ــة؛ ــة المحكم ــام هيئ ــق أو أم ــام قاضــي التحقي أم

- وضــع رقــم هاتفــي خــاص بالشــرطة القضائيــة رهــن إشــارة 
الضحيــة، يمكــن الاتصــال بــه فــي أي وقــت لطلــب الحمايــة؛

- توفيــر حمايــة جســدية للضحيــة ولأفــراد أســرته أو لأقاربــه مــن 
طــرف القــوة العموميــة؛

- تغيير أماكن إقامة الضحية وعدم إفشاء المعلومات المتعلقة بالهوية؛
- إمكانيــة عــرض الضحيــة علــى أنظــار طبيــب مختــص وتخصيصــه 

بالرعايــة الاجتماعيــة اللازمــة عنــد الاقتضــاء؛
- منــع المشــتبه فيهــم أو المتهميــن مــن الاتصــال أو الاقتــراب مــن 

ضحيــة الاتجــار بالبشــر؛
- الترخيــص للضحيــة الأجنبــي بالبقــاء بتــراب المملكــة إلــى غايــة 

انتهــاء إجــراءات المحاكمــة فــي إطــار جريمــة الاتجــار بالبشــر.

حماية الضحايا والشهود والخبراء والمبلغين

الجهات المختصة باتخاذ تدابير الحماية:

يرجع الاختصاص إلى وكيل الملك أو الوكيل العام للملك أو قاضي التحقيق أو المحكمة كل فيما يخصه.
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التدابير الخاصة 

بالحماية

تدابير حماية 

الشهود والخبراء 

والمبلغين

- الاستماع شخصيا ) من طرف وكيل الملك أو الوكيل العام للملك أو قاضي التحقيق( للشاهد أو الخبير أو المبلغ؛
- إخفــاء هويــة الشــاهد أو الخبيــر أو المبلــغ فــي المحاضــر والوثائــق التــي تتعلــق بالقضيــة المطلــوب فيهــا شــهادة 

الشــاهد أو إفــادة الخبيــر أو المبلــغ؛
- تضمين هوية مستعارة أو غير صحيحة للشاهد أو الخبير أو المبلغ في المحاضر والوثائق التي ستقدم أمام المحكمة؛

- عــدم الإشــارة إلــى العنــوان الحقيقــي للشــاهد أو الخبيــر أو المبلــغ ضمــن المحاضــر والوثائــق التــي تنجــز فــي 
القضيــة المطلــوب فيهــا شــهادة الشــاهد أو إفــادة الخبيــر أو المبلــغ؛

ــا  ــم فيه ــي يت ــة الت ــر الشــرطة القضائي ــغ هــو مق ــر أو المبل ــة الشــاهد أو الخبي ــوان إقام ــون عن ــى ك - الإشــارة إل
الاســتماع إليــه أو المحكمــة المختصــة للنظــر فــي القضيــة إذا مــا كان قــد اســتدعي أول مــرة أمــام قاضــي التحقيــق؛
- وضــع رقــم هاتفــي خــاص بالشــرطة القضائيــة رهــن إشــارة الشــاهد أو الخبيــر أو المبلــغ الــذي أدلــى بشــهادته 
أو بإفادتــه، حتــى يتمكــن مــن إشــعارها بالســرعة اللازمــة إزاء أي فعــل قــد يهــدد ســامته أو ســامة أســرته أو أقاربــه؛
- إخضــاع الهواتــف التــي يســتخدمها الشــاهد أو الخبيــر أو المبلــغ لرقابــة الســلطات المختصــة بعــد موافقــة المعنــي 

بالأمــر كتابــة ضمانــا لحمايتــه؛
- توفيــر حمايــة جســدية للشــاهد أو الخبيــر أو المبلــغ مــن طــرف القــوة العموميــة بشــكل يحــول دون تعرضهــم أو 

أحــد أفــراد أســرهم أو أقاربهــم للخطــر؛
ــهود  ــة بالش ــاه الخاص ــا أع ــار إليه ــة المش ــر الحماي ــس تدابي ــغ بنف ــة المبل ــاهد أو الضحي ــة الش ــع الضحي - تمتي

والخبــراء والمبلغيــن؛
- إمكانيــة الاســتماع للشــاهد مــن قبــل المحكمــة دون كشــف هويتــه، واســتعمال الوســائل التقنيــة لتغييــر صوتــه 

والإســتماع إليــه عــن بعــد.
ــض  ــي بع ــا ف ــر به ــر يأم ــض التدابي ــا أن بع ــر المناســب، كم ــة المختصــة التدبي ــة القضائي ــار الجه ــة: تخت ملاحظ

ــا. فضــا عــن: ــرة وحده ــم الخطي الجرائ
- عــدم جــواز متابعــة المبلغيــن ســواء تأديبيــا أو جنائيــا علــى أســاس إفشــاء الســر المهنــي إذا كانــت الجرائــم المبلــغ 

عنهــا تــم الاطــاع عليهــا بمناســبة مزاولتهــم لمهامهم؛
- إمكانيــة تغييــر تدابيــر الحمايــة المتخــذة فــي هــذا الإطــار أو إضافــة تدبيــر آخــر أو أكثــر إليهــا أو إلغاؤهــا تلقائيــا 

مــن طــرف وكيــل الملــك أو الوكيــل العــام للملــك  أو قاضــي التحقيــق كل فيمــا يخصــه، أو بنــاء علــى طلــب؛
- إلزامية إخبار المعني بالأمر بالتدابير المتخذة لضمان حمايته.
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تدابير حماية ضحايا الاتجار بالبشر

يمكــن للنيابــة العامــة المختصــة أن تأمــر بأحــد التدابيــر الحمائيــة المبينــة أدنــاه لفائــدة ضحايــا 

الاتجــار بالبشــر:

جريمة الاتجار  

بالبشر

تدابير الحماية

مفهوم الإستغلال 

في جريمة الإتجار  

بالبشر

- يقصــد بالاتجــار بالبشــر تجنيــد شــخص أو اســتدراجه أو نقلــه أو 
تنقيلــه أو إيــواؤه أو اســتقباله، أو الوســاطة فــي ذلــك، بواســطة التهديــد 
بالقــوة أو باســتعمالها أو باســتعمال مختلــف أشــكال القســر أو الاختطــاف 
أو الاحتيــال أو الخــداع، أو إســاءة اســتعمال الســلطة أو الوظيفــة أو النفوذ 
أو اســتغلال حالــة الضعــف أو الحاجــة أو الهشاشــة، أو بإعطــاء أو بتلقــي 
ــه  ــخص ل ــة ش ــى موافق ــول عل ــا للحص ــع أو مزاي ــة أو مناف ــغ مالي مبال

ســيطرة علــى شــخص آخــر لغــرض الاســتغلال.
- لا يشــترط اســتعمال أي وســيلة مــن الوســائل المنصــوص عليهــا 
فــي الفقــرة الأولــى أعــاه لقيــام جريمــة الاتجــار بالبشــر تجــاه الأطفــال 
الذيــن تقــل ســنهم عــن ثمان عشــرة ســنة بمجــرد تحقــق قصد الاســتغلال. 

- اتخــاذ مــا يلــزم للتعــرف علــى هويــة ضحيــة الاتجــار بالبشــر 
وجنســيتها وســنها؛

- إمكانيــة منــع المشــتبه فيــه أو المتهــم مــن الاتصــال أو الاقتــراب 
مــن الضحيــة؛

- اتخــاذ مــا يلــزم للترخيــص للضحيــة الاجنبــي بالبقــاء بالتــراب 
ــة. ــاء المحاكم ــة انته ــى غاي ــي إل المغرب

ــد  ــة عن ــف القضائي ــن المصاري ــر م ــار بالبش ــا الإتج ــى ضحاي - يعف
مطالبتهــم بالتعويــض عــن الضــرر، كمــا يســتفيدون مــن المســاعدة 

القضائيــة بقــوة القانــون فــي كل دعــوى.

- يشــمل الاســتغلال جميــع أشــكال الاســتغلال الجنســي، لا ســيما اســتغلال دعــارة الغيــر والاســتغلال عــن طريــق المواد 
الإباحيــة بمــا فــي ذلــك وســائل الاتصــال والتواصــل المعلوماتــي، ويشــمل أيضــا الاســتغلال عــن طريــق العمــل القســري أو 
الســخرة أو التســول أو الاســترقاق أو الممارســات الشــبيهة بالــرق أو نــزع الأعضــاء أو نــزع الأنســجة البشــرية أو بيعهــا، 
أو الاســتغلال عــن طريــق إجــراء التجــارب والأبحــاث الطبيــة علــى الأحيــاء، أو اســتغلال شــخص للقيــام بأعمــال إجراميــة 

أو فــي النزاعــات المســلحة.
ــه وإهــدار  ــر وضع ــة تغيي ــه مــن حري ــه ســلب إرادة الشــخص وحرمان ــب عن ــق هــذا الاســتغلال إلا إذا ترت - لا يتحق

ــو تلقــى مقابــا أو أجــرا عــن ذلــك. كرامتــه الإنســانية، بــأي وســيلة كانــت ول
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الخدمات المتعلقة بقضايا الأسرة

- الجنسية والحالة المدنية

- شهادة الجنسية 	

- الحالة المدنية 	

- التكفل بالطفل 

- التكفل بالطفل المهمل 	

- حماية الشهود والمبلغين والخبراء والضحايا 	

- خدمات وإجراءات أخرى

- إجراءات إرجاع الزوج المطرود 	

- طلب استيفاء النفقة في الخارج طبقاً لاتفاقية نيويورك لسنة 	 	

1956 	

- طلب استرجاع الأطفال أو ممارسة حق الزيارة طبقاً لاتفاقية 	 	

لاهاي لسنة 1980 والاتفاقيات الثنائية 	
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الخدمات المتعلقة بقضايا الأسرة

شهادة الجنسية

بالنسبة للقاطن 

بالمغرب والمنحدر 

من أبوين 

مغربيين

بالنسبة للقاطن 

خارج المغرب 

والمنحدر من 

أبوين مغربيين

- طلــب يقــدم إلــى وكيــل الملــك لــدى المحكمــة الابتدائيــة لمحل ســكنى 
المعني؛

- نسخة من البطاقة الوطنية للتعريف ؛
- نسخة كاملة من رسم ولادة المعني بالأمر؛

ــة  ــى البطاق ــر عل ــر بقاصــرلا يتوف ــق الأم ــكنى إذا تعل ــهادة الس - ش
ــف. ــة للتعري الوطني

- صورتان فوتوغرافيتان للمعني بالأمر.
- ما يفيد آداء الرسم القضائي وفق التعريفة المحددة قانونا.

- طلــب يقــدم إلــى وكيــل الملــك لــدى المحكمــة الابتدائيــة بالربــاط إمــا 
بشــكل مباشــر، أو عبــر الســلك الدبلوماســي )الســفارات أو القنصليــات(؛

- نسخة من البطاقة الوطنية للتعريف ؛
- نسخة كاملة من رسم ولادة المعني بالأمر.

- صورتان فوتوغرافيتان للمعني بالأمر.
- ما يفيد آداء الرسم القضائي وفق التعريفة المحددة قانونا.
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بالنسبة للقاطن 

بالمغرب والمنحدر 

من أم مغربية

بالنسبة للقاطن 

خارج المغرب 

والمنحدر من أم 

مغربية

- طلــب يقــدم إلــى وكيــل الملــك لــدى المحكمــة الابتدائيــة لمحل ســكنى 
المعني؛

- نسخة من البطاقة الوطنية للأم؛
- نسخة كاملة من رسم ولادة الأم؛
- نسخة من عقد الزواج إن وجد؛

- نسخة كاملة من رسم الولادة للمعني بالأمر؛
- صورتان فوتوغرافيتان للمعني بالأمر.

- ما يفيد آداء الرسم القضائي وفق التعريفة المحددة قانونا.

- طلــب يقــدم إلــى وكيــل الملــك لــدى المحكمــة الابتدائيــة بالربــاط إمــا 
بشــكل مباشــر، أو عبــر الســلك الدبلوماســي )الســفارات أو القنصليــات(؛

- نسخة من البطاقة الوطنية  للأم؛
- نسخة كاملة من رسم ولادة الأم؛
- نسخة من عقد الزواج إن وجد؛

- رسم ولادة المعني بالأمر مصادق عليها؛
- صورتان فوتوغرافيتان للمعني بالأمر.

- ما يفيد آداء الرسم القضائي وفق التعريفة المحددة قانونا.



 - 37 -

الحالة المدنية

تختــص المحكمــة الابتدائيــة لمحــل ســكنى طالــب التســجيل فــي طلبــات تســجيل الــولادات 
والوفيــات المتعلقــة بالمغاربــة المولوديــن أو المتوفيــن خــارج المغــرب عنــد عــدم وجــود محكمة 
مختصــة )الفقــرة الثانيــة مــن المــادة 30 مــن القانــون رقــم 37,99 المتعلــق بالحالــة المدنيــة(

وثائق التصريح بالولادة أو الوفاة عند فوات الأجل 
المحدد للتصريح أمام الجهات الإدارية المختصة

وعدم الحصول على إذن السلطة المركزية المختصة

 بالنسبة لتسجيل ولادة

الابتدائيــة  للمحكمــة  موجــه  افتتاحــي  مقــال   -
المختصــة مــن أجــل التصريــح بتســجيل ولادة؛
- شــهادة الــولادة للمزداديــن بالمغــرب أو رســم 
الــولادة الأجنبــي بالنســبة للمزداديــن بالخــارج؛

- عقد الزواج أو ما يقوم مقامه )إقرار ببنوة(؛
- رسمي ولادة الوالدين؛
- شهادة عدم التسجيل.

بالنســبة لتســجيل الطفــل مــن أبويــن مجهوليــن او 
المتخلــي عنــه بعــد الوضــع:

   يقــدم وكيــل الملــك التصريــح بــولادة الطفــل مــن 
أبويــن مجهوليــن أو المتخلــى عنــه بعــد الوضــع، 
إمــا تلقائيــا أو بنــاء علــى طلــب مــن الســلطة 

ــززا ب: ــر، مع ــه الأم ــن يعني ــة أو كل م المحلي
- محضر هذه الواقعة؛ 

- شهادة طبية تحدد عمر المولود.

الابتدائيــة  للمحكمــة  افتتاحــي موجــه  - مقــال 
ــاة؛ ــح بتســجيل وف ــل التصري ــن أج المختصــة م
- شــهادة الوفــاة للمتوفيــن بالمغــرب أو رســم 
الوفــاة الأجنبــي بالنســبة للمتوفيــن خارجــه ؛

- رسم ولادة الشخص المتوفى؛
- شهادة عدم التسجيل.

 بالنســبة لتســجيل وفــاة مفقــود فــي المغــرب او 
خارجــه:

- مقرر قضائي نهائي بالوفاة.

 بالنسبة لتسجيل وفاة

الحالة المدنية
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كفالة الطفل المهمل

مفهــوم الطفــل المهمــل: يعتبــر الطفــل مــن كلا الجنســين مهمــا، إذا لــم يبلــغ ســن 
ثمــان عشــرة ســنة شمســية كاملــة ووجــد فــي إحــدى الحــالات التاليــة:

- إذا ولــد مــن أبويــن مجهوليــن أو ولــد مــن أب مجهــول وأم معلومــة تخلــت عنــه 
بمحــض إرادتهــا؛

- إ ذا كان يتيما أو عجز أبواه عن رعايته وليست له وسائل مشروعة للعيش؛
- إذا كان أبــواه منحرفيــن ولا يقومــان بواجبهمــا فــي رعايتــه وتوجيهــه مــن أجــل 
اكتســاب ســلوك حســن كمــا فــي حالــة ســقوط الولايــة الشــرعية، أو كان أحــد أبويــه 
ــوم  ــا ولا يق ــه، منحرف ــد الآخــر أو عجــزه عــن رعايت ــه بعــد فق ــى رعايت ــذي يتول ال

ــه المذكــور إزاءه. بواجب
مفهــوم كفالــة الطفــل المهمــل: كفالــة الطفــل المهمــل هــي الالتــزام برعايتــه وتربيتــه 
ــة الحــق  ــده ولا يترتــب عــن الكفال ــه كمــا يفعــل الأب مــع ول ــة علي ــه والنفق وحمايت

فــي النســب والإرث.

التبليغ بوجود 

طفل مهمل

الشروط المطلوبة 

لكفالة الطفل 

المهمل

- يمكن للطفل المهمل أن يتقدم بنفسه وبمفرده لطلب الحماية؛
- التبليغ عن وجود طفل مهمل مسؤولية الجميع بدون استثناء:

- الشرطة؛ 	
- الدرك الملكي؛ 	

	  - السلطات المحلية والإدارية )القائد، الخليفة، الشيخ،          	
؛ المقــدم...(           

- المربون )المدارس، المؤسسات العامة والخاصة...( ؛ 	
- الآباء وأولياء الأمور؛ 	

- الجيران؛ 	
- غيرهم ممن يعهد إليهم برعاية الطفل. 	

كفالة الأطفال المهملين لا تسند إلا للأشخاص والهيئات الآتي ذكرها :
- الزوجان المسلمان اللذان استوفيا الشروط التالية :

- أن يكونا بالغين سن الرشد القانوني؛  	
- صالحين للكفالة أخلاقيا واجتماعيا؛ 	

- متوفرين على الوسائل المادية الكافية لتغطية احتياجات الطفل؛ 	
- سليمين من كل مرض معد أو مانع من تحمل مسؤوليتهما؛ 	

- لم يسبق الحكم عليهما أو على أحدهما من أجل جريمة ماسة بالأخلاق أو مرتكبة ضد الأطفال؛ 	
- ليــس بينهمــا وبيــن الطفــل الــذي يريــدان كفالتــه أو بينهمــا وبيــن والديــه نــزاع قضائــي أو خــاف يخشــى  	

منــه علــى مصلحتــه.
- المرأة المسلمة المتوفرة على الشروط المشار إليها سابقا؛

- المؤسســات العموميــة المكلفــة برعايــة الأطفــال والهيئــات والمنظمــات والجمعيــات ذات الطابــع الاجتماعــي المعتــرف 
لهــا بصفــة المنفعــة العامــة والمؤهلــة لرعايــة الأطفــال وتنشــئتهم تنشــئة إســامية.
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الجهات المتدخلة 

في مسطرة كفالة 

الطفل المهمل

قضاة النيابة 

العامة

- النيابة العامة؛
- القاضي المكلف بشؤون القاصرين؛

- خلية التكفل بالنساء والأطفال بالمحكمة الأقرب؛
- خلايا استقبال الأطفال لدى مصالح الشرطة؛

- ضباط الشرطة المكلفين بالأحداث لدى مصالح الدرك الملكي؛
- المصالح الطبية؛

- مصالح الأوقاف والشؤون الإسلامية؛
- السلطة المحلية؛

- الجهة المكلفة بالبحث الاجتماعي محليا؛
- الجهات والمؤسسات المعنية أو المهتمة بإيواء الأطفال.

- تشخيص النيابة العامة لوضعية الطفل الموجود في حالة إهمال؛
- العمــل علــى إيــداع الطفــل المهمــل مؤقتــا بإحــدى المؤسســات أو 

المراكــز المهتمــة بالطفولــة؛
- تسجيل الطفل المهمل بالحالة المدنية؛

ــل  ــدي المتضمــن لأوصــاف الطف ــم التمهي ــهر علــى تعليــق الحك - الس
ومــكان العثــور عليــه فــي مقــر الجماعــة لمــدة ثــاث أشــهر، مــن أجــل 

ــه. ــل ذوي ــه مــن قب ــة التعــرف علي إمكاني
- تقديم طلب التصريح بكون الطفل مهملا؛

- تســليم الطفــل مؤقتــا للشــخص أو المؤسســة المؤهلــة قانونــا بعــد تقديم 
طلــب التصريــح بالإهمــال فــي انتظــار صدور الأمــر بشــأن الكفالة؛

- البحــث فيمــا إذا كان الشــخص الراغــب فــي الكفالــة مســتوفيا للشــروط 
المنصــوص عليهــا أعــاه:

- مراقبة وضعية الطفل المكفول؛ 	
- مراقبة مدى وفاء الكافل بالتزاماته.  	
- حضور عملية تسليم الطفل المهمل. 	

الإجراءات التي تباشرها الجهات القضائية المعنية بكفالة الأطفال المهملين

المساعدة 

الاجتماعية

- للمســاعدة الاجتماعيــة بخليــة المحكمــة دور محــوري فــي التكفــل 
بالطفــل المهمــل، وذلــك مــن خــال توفيــر الدعــم العاجــل للطفــل وتهيــئ 

ــه وشــؤونه؛  ــع وضعيت ــة وتتب ــف الكفال مل
الأبحــاث  إنجــاز  علــى  الفاعليــن  مختلــف  مــع  بتنســيق  الســهر   -

الكفالــة. طالبــي  حــول  الضروريــة 
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القاضي المكلف 

بشؤون القاصرين

الوثائق المطلوبة 

لكفالة الطفل 

المهمل

- لمــن يرغــب فــي كفالــة طفــل مهمــل أن يتقــدم إلــى القاضــي المكلــف 
بشــؤون القاصريــن الــذي يقــع بدائــرة نفــوذه مقــر إقامــة الطفــل المهمــل 
المثبتــة لاســتيفائه  الوثائــق  بجميــع  الموضــوع مرفقــا  فــي  بطلــب 

ــورة ســابقا. الشــروط المذك
- يجــري قاضــي شــؤون القاصريــن فــورا الأبحــاث الضروريــة فــي شــأن 

طلــب الكفالــة المقــدم إليــه؛
ــة الطفــل، ويصــدر  - يتأكــد مــن توفــر الشــروط الضروريــة لطلــب كفال

أمــرا بشــأنه؛
- يعين الكافل مقدما عن الطفل المكفول؛

ــة  ــح القنصلي ــه للمصال ــا يوج ــن إذن ــؤون القاصري ــي ش ــدر قاض - يص
عنــد رغبــة الكافــل اصطحــاب الطفــل المكفــول للإقامــة الدائمــة خــارج 

ــي؛ ــراب الوطن الت
- يتتبــع القاضــي المكلــف بشــؤون القاصريــن وضعيــة الطفــل المكفــول 
ويراقــب مــدى وفــاء الكافــل بالالتزامــات الملقــاة علــى عاتقــه بموجــب 

الكفالــة؛ 
- إذا كان الطفــل المكفــول يقيــم مــع كافلــه خــارج التــراب الوطنــي، فــإن 
القاضــي يتتبــع وضعيتــه بواســطة المصالــح القنصليــة المغربيــة لمحــل 
إقامــة الكافــل، التــي يتعيــن عليهــا أن توجــه إليــه تقاريــر تتعلــق بحالــة 
الطفــل المكفــول ويمكنهــا أن تقتــرح عليــه كل التدابيــر التــي تراهــا 

ملائمــة لمصلحــة الطفــل المكفــول ومنهــا إلغــاء الكفالــة.

يتعين أن يرفق طلب الكفالة بما يلي:
- نسخة من حكم التصريح بالإهمال؛

- نســخة مــن رســم الــولادة للطفــل المــراد كفالتــه، وجميــع 
الوثائــق المثبتــة لتوفــره علــى الشــروط المتطلبــة قانونــا وهــي:

- شهادة طبية تثبت السلامة من الأراض المعدية؛
- ملخص السجل العدلي؛

- نسخة من عقد الزواج بالنسبة للزوجين؛
- نسخة من بطاقة التعريف الوطنية؛

- شهادة العمل أو شهادة تثبت الدخل.
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خدمات وإجراءات أخرى

- إجراءات إرجاع الزوج المطرود

- طلب استيفاء النفقة في الخارج طبقا لاتفاقية نيويورك لسنة 	 	

1956 	

- طلب استرجاع الأطفال أو ممارسة حق الزيارة طبقا لاتفاقية 	 	

لاهاي لسنة 1980 والاتفاقيات الثنائية 	
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خدمات وإجراءات أخرى

إجراءات إرجاع أحد الزوجين المطرود من بيت الزوجية

- تقديم شكاية من طرف الزوج المطرود؛
- يتم اصدار أوامر للشرطة القضائية من أجل مرافقته وإرجاعه لبيت الزوجية؛

- اتخاذ الاجراءات الكفيلة بأمنه وحمايته.
ــزوج  ــي حــق ال ــد الاقتضــاء( ف ــة العامــة بإجــراء بحــث و تحــرك المتابعــة )عن - تأمــر النياب

ــه فــي حالتــي: المشــتكى ب
- الطرد من بيت الزوجية؛ 	

- الامتناع عن إرجاع الزوج المطرود إلى بيت الزوجية. 	
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البيانات الواجب 

تضمينها بالطلب

 مرفقات الطلب

- اســم الطالــب الشــخصي والعائلــي وعنوانــه مــع بيــان تاريــخ ولادتــه 
ــه  ــه أو ممثل ــوان وكيل ــم وعن ــاء اس ــد الاقتض ــه وعن ــيته ومهنت وجنس

ــي؛ القانون
- الإســم الشــخصي والعائلــي للمديــن بالنفقــة، وعناوينــه المتواليــة 

خــال الخمــس ســنوات الأخيــرة، وتاريــخ ولادتــه وجنســيته؛
- ترجمة جميع الوثائق إلى لغة البلد الموجه إليه الطلب.

- وكالــة تحــرر وفــق النمــوذج المعــد لذلــك، يــؤذن بهــا للســلطة المركزيــة فــي أن تعمــل بالنيابــة عنــه أو فــي تعييــن 
شــخص مؤهــل للعمــل بالنيابــة عنــه؛

- نسخة مصادق على مطابقتها لأصل الحكم أو القرار القاضي بالنفقة؛
- ما يفيد استدعاء الطرف المحكوم عليه إلى الجلسة؛

- شهادة تبليغ الحكم الابتدائي، وكذا القرار الاستئنافي؛
- شهادة عدم الطعن في الحكم أو القرار؛

- ملء البيان المفصل للمبالغ المالية المستحقة مفصلا شهرا بشهر، وسنة بسنة؛
- عقد الزواج؛

- عقود ازدياد الأولاد؛
- شواهد مدرسية لكل طفل يزيد عمره عن 16 سنة؛

- صورة للمدين والدائن بالنفقة إن أمكن؛
- بيان الحساب البنكي للدائن بالنفقة إن أمكن.

طلب استيفاء النفقة في الخارج طبقا لاتفاقية نيويورك لسنة 1956

يتعيــن علــى الدائــن بالنفقــة المقيــم بالمغــرب تقديــم طلــب أمــام النيابة العامــة بمحكمة الاســتئناف 
الموجــود بدائرتهــا محــل إقامتــه، يشــير فيــه إلــى تطبيــق الاتفاقية.
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المعلومات الواجب 

تضمينها بالطلب

مرفقات الطلب

لغة الطلب

حالات رفض 

الطلب

- المعلومــات الخاصــة بهويــة كل مــن مقــدم الطلــب والطفــل والشــخص 
المدعــى عليــه بنقــل أو احتجــاز الطفــل؛

- تاريخ ميلاد الطفل إذا كان متوفرا؛
- الأسس التي يقوم عليها ادعاء مقدم الطلب؛

ــخص  ــة الش ــل وهوي ــود الطف ــكان وج ــول م ــرة ح ــات المتوف - المعلوم
ــه. ــوده مع ــرض وج المفت

- نسخة موثقة من أي قرار أو اتفاق ذو علاقة بالموضوع؛
- شــهادة صــادرة عــن ســلطة مركزيــة أو ســلطة أخــرى مختصــة تابعــة 
ــخص  ــن أي ش ــة، أو م ــة اعتيادي ــل بصف ــا الطف ــم به ــي يقي ــة الت للدول
ــة. ــك الدول ــة بالموضــوع، فــي تل مؤهــل، بخصــوص القانــون ذو الصل

- أي وثائق أخرى ذات علاقة بالموضوع.

يقــدم طلــب الإرجــاع للدولــة المطلوبــة مرفقــا بترجمــة إلــى لغتهــا، وفــي 
حــال تعــذر ذلــك، تتــم ترجمتــه إلــى اللغــة الفرنســية أو الإنجليزيــة. 

- يمكــن للســلطة القضائيــة أو الإداريــة المقــدم إليهــا طلــب إرجــاع 
الطفــل رفــض الطلــب إذا ثبــت أن:

- الشــخص أو المؤسســة أو الهيئــة الأخــرى التــي ترعــى الطفــل لــم تكــن 
فــي الواقــع تمــارس حقــوق الحضانــة فــي وقــت النقــل أو الاحتجــاز أو 

وافقــت فيمــا بعــد علــى النقــل أو الاحتجــاز؛
ــأذى  ــرض ل ــد يتع ــل ق ــادة الطف ــد إع ــه عن ــيمة أن ــر جس ــة مخاط - تم

الجســدي أو النفســي أو وجــوده فــي وضــع لا يطــاق؛
- إذا قدمت براهين على أن الطفل مستقر في بيئته الجديدة؛
- إذا رفض الطفل العودة وهو في سن يؤهله لاتخاذ القرار.

طلب استرجاع الأطفال أو ممارسة حق الزيارة طبقا لاتفاقية لاهاي لسنة 

1980 والاتفاقيات الثنائية
يمكــن لأي شــخص أو مؤسســة أو هيئــة تدعــي أن طفــا يبلــغ عمــره 16 فــي الأقصــى قــد نقــل 

أو احتجــز بأســلوب يعتبــر انتهــاكا لحقــوق الحضانــة، التقــدم بطلــب فــي الموضــوع.
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الخدمات المتعلقة بالمرأة والطفل

- الخدمات المتعلقة بالطفل

- التكفل بالطفل الضحية 	

- التكفل بالطفل في وضعية صعبة 	

- الخدمات المتعلقة بالمرأة

- صور العنف المرتكب ضد المرأة ضحية العنف والجهات المعنية  	

بالتكفل بها

- الخدمات التي تقدمها الجهات المعنية بالتكفل بالمرأة 	
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الخدمات المتعلقة بالمرأة والطفل

شكايات العنف ضد المرأة والطفل

تقديم الشكاية ومعالجتها

ــل  ــة التكف ــة أو تصريحــا شــفويا أمــام خلي ــة عنــف أن يقدمــا شــكاية مكتوب - يمكــن للمــرأة أو الطفــل ضحي
القضائــي بالنســاء والأطفــال ضحايــا العنــف الموجــودة بالنيابــة العامــة لــدى المحكمــة المختصــة. كمــا يمكــن 
إرســال الشــكاية بواســطة المنصــة الالكترونيــة لتلقــي شــكايات العنــف ضــد النســاء عبــر الموقــع الإلكترونــي 
لرئاســة النيابــة العامــة www.pmp.ma أو عبــر المنصــات الإلكترونيــة المحدثــة علــى مســتوى المحاكــم.

- يتم استقبال الضحية من طرف المساعدة الاجتماعية.
- يتم الاستماع للضحية من طرف ممثل النيابة العامة المشرف على الخلية في محضر قانوني.

- فــي حالــة معاينــة آثــار عنــف وعــدم إدلاء الضحيــة بشــهادة طبيــة، تأمــر النيابــة العامــة بإجــراء فحــص 
طبــي عليهــا. 

- يتم توجيه الشكاية إلى الشرطة القضائية المختصة من أجل البحث.
- بعد انتهاء البحث تتخذ النيابة العامة القرار المناسب مع إشعار الضحية.
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التكفل بالطفل الضحية

من يبلغ عن العنف 

ضد الطفل؟

لمن يتعين 

التبليغ؟

الجهات المعنية 

بالتكفل بالطفل 

الضحية

- التبليــغ عــن تعــرض طفــل للعنــف مســؤولية الجميــع بــدون اســتثناء 
الجــوار،  الممرضــون،  الأطبــاء،  المربــون،  الأقــارب،  )الأوليــاء، 
الجمعيــات، كل مــن شــهد أو بلــغ إلــى علمــه عنــف ضــد الطفــل( ؛

- يمكــن للطفــل أن يبلــغ بنفســه وبمفــرده عــن كل حالــة عنــف تعــرض 
لهــا.

النيابة العامة؛
الشرطة أو الدرك الملكي؛

السلطات المحلية أو أي سلطة إدارية أخرى.

- خلايا التكفل بالنساء والأطفال ضحايا العنف بالمصالح الطبية؛
- خلايا استقبال الأطفال لدى مصالح الشرطة؛ 

- خلايا استقبال الأطفال لدى مصالح الدرك الملكي؛
- خلية التكفل بالنساء والأطفال بالمحكمة الأقرب؛

- مراكــز حمايــة الطفولــة وجمعيــات المجتمــع المدنــي والمؤسســات 
العموميــة والخصوصيــة المهتمــة بحمايــة الطفــل.

التبليغ عن العنف ضد الطفل
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مهام قاضي 

النيابة العامة

مهام قاضي 

الأحداث والمستشار 

المكلف بالأحداث

- الاســتماع للطفــل بحضــور وليــه والمســاعدة الاجتماعيــة وإجــراء 
المعاينــة؛ 

ــاج  ــص، والع ــر الفح ــان توفي ــة لضم ــدات الطبي ــع الوح ــيق م - التنس
ــة؛ ــواهد الطبي ــاز الش وإنج

- الإشراف على البحث التمهيدي وإجراءاته؛ 
ــن،  ــم أو المتهمي ــتبه فيه ــق المش ــي ح ــة ف ــوى العمومي ــك الدع - تحري

ــة؛ ــاء المحاكم ــا أثن وتتبعه
- عرض الطفل على خبرة لتحديد نوع وأهمية الأضرار اللاحقة به؛

- تقديم ملتمسات باتخاذ أحد التدابير الحمائية عند الاقتضاء؛
ــة مــن  ــن الضحي ــذ وتمكي ــة التنفي ــة مرحل ــى غاي ــع إل ــة والتتب - المواكب

ــه بهــا. الحقــوق المحكــوم ل

- الأمــر بإيــداع الطفــل الضحيــة لــدى شــخص جديــر بالثقــة أو مؤسســة 
أو جمعيــة مؤهلــة لرعايتــه بصفــة مســتعجلة، إلــى حيــن صــدور الحكــم 
فــي موضــوع الجنحــة أو الجنايــة التــي كان ضحيــة لهــا أو بعــد صــدور 

هــذا الحكــم؛ 
- الأمــر بإجــراء خبــرة طبيــة أو نفســية أو عقليــة لبيــان مــا لحــق الطفــل 

الضحيــة مــن أضــرار آنيــة ومســتقبلية وتحديــد طــرق علاجهــا.
- اتخــاذ أحــد التدابيــر الحمائيــة بعــد صــدور الحكــم إذا كانــت مصلحــة 

الطفــل تبــرر ذلــك.

مهام المساعدة 

الاجتماعية

- الاستقبال؛
- الدعم النفسي والتوجيه؛

- الإرشاد وتعريف الطفل بحقوقه؛
- المصاحبة داخل المحكمة؛

- المواكبــة والتتبــع إلــى غايــة تمكيــن الطفــل مــن حقوقــه المحكــوم لــه 
بهــا.

الخدمات التي تقدمها خلية التكفل بالنساء والأطفال ضحايا العنف لدى المحكمة لفائدة 

الطفل الضحية

ــة  ــاعدة الاجتماعي ــاهم المس ــل وتس ــدة الطف ــات لفائ ــن الخدم ــة م ــم جمل ــة بتقدي ــة بالمحكم ــوم الخلي تق
ــا. ــتفادة منه ــي الاس ــام ف ــدور ه ــة ب بالمحكم
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مفهوم الطفل 

في وضعية صعبة 

التبليغ بوجود 

طفل في وضعية 

صعبة 

ــل دون ســن السادســة عشــرة مــن عمــره، تكــون ســامته  هــو كل طف
البدنيــة أو الذهنيــة أو العقليــة أو الأخلاقيــة أو تربيتــه معرضــة للخطــر 

وذلــك بســبب :
ــن  ــن للانحــراف أو معروفي ــن أو معرضي - اختلاطــه بأشــخاص منحرفي

ــة؛ بســوء ســيرتهم أوســوابقهم الإجرامي
- تمرده على سلطة أبويه أو حاضنه أو من يقوم مقامه قانونا؛

- اعتيــاده علــى الهــروب مــن المدرســة أو مــن المؤسســة التــي يتابــع 
بهــا تكوينــه؛

- هجره لمقر إقامته أو عدم توفره على مكان للاستقرار به.

1 - يمكن للطفل الذي يوجد في وضعية صعبة أن يتقدم بنفسه ومفرده لطلب الحماية؛ 
2 - التبليغ عن وجود طفل في وضعية صعبة مسؤولية الجميع بدون استثناء:

- الشرطة؛ 	
- الدرك الملكي؛ 	

- السلطات المحلية والإدارية )القائد، الخليفة، الشيخ، المقدم...( 	
- المربون )المدارس، المؤسسات العامة والخاصة...( 	

- الآباء وأولياء الأمور؛ 	
- الجيران؛ 	

- كل من يعهد إليهم برعاية الطفل. 	

التكفل بالطفل في وضعية صعبة

الجهات المعنية 

بالتكفل بالطفل 

في وضعية صعبة 

1 - خلية التكفل بالنساء والأطفال بالمحكمة الأقرب؛
2 - خلايا استقبال الأطفال لدى مصالح الشرطة؛ 

3 - خلايا استقبال الأطفال لدى الدرك الملكي؛
4 - الجمعيات والمؤسسات المعنية أو المهتمة بحماية الطفل؛

ــة  ــل الصحي ــة الطف ــت حال ــة إذا كان ــح الطبي ــل بالمصال ــا التكف 5 - خلاي
ــا. تســتدعي تدخله
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النيابة العامة

غرفة الأحداث

قاضي الأحداث

وإرشــاده                الطفــل  اســتقبال  علــى  الاجتماعيــة  المســاعدة  تعمــل   -
و مصاحبتــه؛

- تشخص النيابة العامة الوضعية الصعبة للطفل؛
- تتأكد من توفر الشروط القانونية لذلك؛ 

- تتقدم بملتمس لاتخاذ التدبير المناسب ضمانا لحمايته؛
- تتدخل كلما لزم الأمر بطلب تغيير التدبير أو إلغائه.

ــة  ــة مخالف ــي وضعي ــا ف ــل أمامه ــل الطف ــداث إذا مث ــة الأح ــن لغرف يمك
ــة أن  ــة صعب ــي وضعي ــه ف ــا أن ــر له ــه وظه ــت ببراءت ــون وصرح للقان

ــا. ــرا حمائي ــه تدبي ــذ لفائدت تتخ

- يقــرر قاضــي الأحــداث بالمحكمــة الابتدائيــة وجــود الطفــل فــي وضعيــة 
صعبــة مــن عدمــه ويتوســع مــا أمكــن في قــراره لتحقيــق مصلحــة الطفل؛
ــه  ــه مصلحت ــا تملي ــا لم ــة وفق ــر التالي ــل أحــد التدابي ــدة الطف - يتخــذ لفائ

ــا: ــد فيه ــي يوج ــة الت ــة الصعب ــن الوضعي ــه م ــى لإخراج الفضل
- تسليمه لأبويه أو وليه أو شخص جدير بالثقة؛

- تســليمه إلــى جمعيــة أو مؤسســة للرعايــة أو الإيــواء أو التربية والتعليم 
أو التكويــن المهنــي أو العلاج؛ 

الحريــة  منــدوب  بواســطة  المتخــذ  التدبيــر  نجاعــة  مــدى  يتتبــع   -
المحروســة، ويقــوم بإلغائــه أو تغييــره كلمــا اقتضــت مصلحة الطفــل ذلك؛ 
- ينتهــي مفعــول التدبيــر المتخــذ لفائــدة الطفــل فــي وضعيــة صعبــة 
ببلوغــه 16 ســنة مــا لــم يقــرر قاضــي الأحــداث تمديــد مفعولــه إلــى حيــن 

ــك. ــى ذل ــه الفضل ــل 18 ســنة إذا اســتوجبت مصلحت ــوغ الطف بل

الخدمات التي تقدمها خلية التكفل بالنساء والأطفال ضحايا العنف لدى المحكمة لفائدة 

الطفل في وضعية صعبة 
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التكفل القضائي بالمرأة ضحية العنف

مفهوم العنف 

ضد المرأة

- العنــف وفــق المعاييــر الدوليــة والقانــون الوطنــي هــو كل فعــل مــادي أو معنــوي أو امتنــاع قائــم علــى كونهــا امــرأة 
وبســبب جنســها يترتــب عليــه أو يحتمــل أن يترتــب عليــه ضــرر جســدي أو نفســي أو جنســي أو اقتصــادي للمــرأة.

- ويتمثــل العنــف الجســدي فــي كل فعــل أو امتنــاع يمــس أو مــن شــأنه المســاس بالســامة الجســدية للمــرأة، أيــا كان 
مرتكبــه أو وســيلته أو مــكان ارتكابــه؛

- والعنــف الجنســي هــو كل قــول أو فعــل أو اســتغلال مــن شــأنه المســاس بحرمــة جســد المــرأة لأغــراض جنســية أو 
تجاريــة، أيــا كانــت الوســيلة المســتعملة فــي ذلــك؛

ــان، ســواء كان بغــرض المــس  ــال أو حرم ــد أو اهم ــراه أو تهدي ــداء لفظــي أو إك ــف النفســي فهــو كل اعت ــا العن - أم
ــا؛ ــا أو ترهيبه ــرض تخويفه ــا، أو بغ ــا وطمأنينته ــرأة وحريته ــة الم بكرام

- كمــا أن العنــف الاقتصــادي يتمثــل فــي كل فعــل أو امتنــاع عــن فعــل ذي طبيعــة اقتصاديــة أو ماليــة يضــر أو مــن شــأنه 
أن يضــر بالحقــوق الاجتماعيــة أو الاقتصاديــة للمــرأة.

بعض صور العنف 

المرتكب ضد 

المرأة

- الضرب والجرح؛
- الإيذاء العمدي؛

- الإجهاض؛
- الاختطاف والاحتجاز؛

- السب والشتم والقذف؛
- التحرش الجنسي؛ 

- تبديد أو تفويت الزوج لأمواله بسوء نية؛
- الإكراه على الزواج؛

- الاغتصاب؛
- هتك العرض؛

- إهمال الأسرة؛
- العنف الزوجي؛

- الطرد من بيت الزوجية؛
- إتلاف وثائق رسمية؛

- الامتناع عن تسليم الطفل المحضون؛
- الاستغلال في الدعارة؛

- التمييز على أساس الجنس؛
- الاتجار بالبشر؛

- الحصــول علــى مبلــغ مــن المــال أو أوراق ماليــة أو علــى توقيــع أو علــى محــرر أو 
عقــد أو ســند أو أي وثيقــة أخــرى تتضمــن اعترافــا أو تصرفــا أو إبــراء وذلــك بواســطة 

التهديــد بإفشــاء أو نســبة أمــور شــائنة )الابتــزاز الجنســي(.
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الجهات المعنية 

بالتكفل بالمرأة 

ضحية العنف

أ- المساعدة 

الاجتماعية

ب- قاضي 

النيابة العامة

ج- المحكمة

- خلية التكفل بالنساء والأطفال ضحايا العنف بالمحكمة الأقرب؛
- خلية التكفل بالنساء والأطفال ضحايا العنف بالمصالح الطبية؛

- خلية استقبال النساء المعنفات لدى مصالح الشرطة؛
- خلية استقبال النساء المعنفات لدى مصالح الدرك الملكي؛

- الجمعيــات والمؤسســات المعنيــة بإيــواء وحمايــة النســاء ضحايــا 
ــف. العن

- الاستقبال؛
- الدعم النفسي؛

- التوجيه والارشاد؛
- المرافقة داخل المحكمة؛

- التتبع إلى غاية تمكين المرأة من حقوقها المحكوم بها.

- الاستماع واجراء المعاينة؛
ــاج،  ــص والع ــر الفح ــان توفي ــة لضم ــدات الطبي ــع الوح ــيق م - التنس

ــة؛ ــواهد الطبي ــاز الش وانج
- الإشراف على البحث التمهيدي وإجراءاته؛

- تحريــك الدعــوى العموميــة فــي حــق مرتكــب العنف، وتتبــع الإجراءات 
أثنــاء المحاكمة؛

- إرجاع الزوجة المطرودة إلى بيت الزوجية حالا وضمان أمنها؛
- اتخــاذ مــا يلــزم مــن تدابيــر لضمــان عــودة ســريعة وملائمــة للأبنــاء 

ــن؛ المحضوني
- تقديم ملتمسات باتخاذ أحد التدابير الحمائية اللازمة؛

ــة مــن  ــن الضحي ــذ وتمكي ــة التنفي ــة مرحل ــى غاي ــة إل ــع والمواكب - التتب
ــا. ــوم به ــوق المحك الحق

- الاستماع الى المشتكية وتمكينها من عرض شكايتها بتفصيل؛
ــت  ــي تثب ــن الت ــل والقرائ ــج والدلائ ــة الحج ــإدلاء بكاف ــا ل ــة له ــة الفرص - إتاح

شــكايتها؛
- الاستماع إلى الشهود الذين تقدمهم الضحية؛

- إجــراء المعاينــة لآثــار الضــرب والجــرح أو الاعتــداء أو اجــراء خبــرة لإثبــات 
الأضــرار اللاحقــة بهــا؛

- إشعارها بالحقوق المدنية المرتبطة بالاعتداء الذي تعرضت له؛
ــم  ــى حك ــول عل ــة للحص ــة والفعالي ــن النجاع ــكل يضم ــراءات بش ــريع الإج - تس

ــول؛ داخــل أجــل معق
- تمكينها من نسخة الحكم.
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خدمات وإجراءات أخرى

- المساعدة القضائية

- السجل العدلي المحلي

- رد الاعتبار القضائي

- إدماج العقوبات 

- الإكراه البدني

- إصدار مطبوع دوري أو صحيفة إلكترونية

- الحماية القانونية للعمال المنزليين

- التصديق على الوثائق العمومية الأجنبية 

- الإشهاد على مطابقة نسخ الوثائق لأصولها

- الإحالة من أجل التشكك المشروع

- الإحالة من أجل حسن سير العدالة
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المساعدة القضائية

المســاعدة القضائيــة تمنــح للأشــخاص الذيــن لا يملكــون الإمكانيــات الماليــة لممارســة حــق التقاضي، 

وذلــك حتــى يتمكنــوا مــن ممارســة حقوقهــم أو الدفــاع عنهــا أمــام القضاء.

تطبــق علــى كل نــزاع معــروض علــى المحاكــم وعلــى المطالــب المتعلقــة بالحــق المدنــي المقدمــة 

أمامهــا وأمــام قضــاء التحقيــق.

ــاء  ــدف الإعف ــك به ــب، وذل ــى طل ــاء عل ــون أو بن ــوة القان ــة للأطــراف بق ــح المســاعدة القضائي تمن

مــن الرســوم القضائيــة أو تنصيــب محــام مــن قبــل النيابــة العامــة بالمحكمــة المعــروض عليهــا النــزاع، 

حيــث يوجــد بهــا مكتــب مخصــص للمســاعدة القضائيــة.

الوثائق المطلوبة

إجراءات طلب 

المساعدة 

القضائية

- طلــب خطــي موجــه إلــى وكيــل الملــك أو الوكيــل العــام للملــك  مــن أجــل 
تنصيــب محــام أو الإعفــاء مــن الرســوم القضائية؛

- يوجــه الطلــب إلــى مكتــب المســاعدة القضائيــة بكتابــة النيابــة العامــة 
بمحكمــة النقــض، إذا تعلــق الأمــر بنــزاع معــروض علــى هــذه المحكمــة؛

- شهادة تثبت العسر )الاحتياج(؛
- شهادة الإعفاء أو عدم الخضوع للضرائب؛

- صورة من البطاقة الوطنية للتعريف؛
- نسخة من المقال؛

- يمكــن لطالــب المســاعدة القضائيــة أن يضيــف أي وثيقــة أخــرى 
لتعزيــز طلبــه.

- يوجــه الطلــب إلــى رئيــس مكتــب المســاعدة القضائيــة ) وكيــل الملــك 
أو الوكيــل العــام للملــك حســب المحكمــة المختصــة(؛

ــب للتأكــد مــن  ــة الماديــة لصاحــب الطل ــم إجــراء بحــث حــول الحال - يت
عســره؛

ــد  ــة بع ــاعدة القضائي ــة المس ــرف لجن ــن ط ــب م ــي الطل ــت ف ــع الب - يق
ــور؛ ــث المذك ــراء البح إج

- إذا تــم رفــض الطلــب يمكــن لصاحبــه أن يطعــن فــي القــرار خــال 15 
يومــا مــن تاريــخ تبليغــه بــه أمــام مكتــب المســاعدة القضائيــة بمحكمــة 

الاســتئناف .
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سحب المساعدة 

القضائية

أجل البت في 

الطلب

آثار السحب

ــة أو  ــي القضي ــم ف ــل الحك ــة ســواء قب يمكــن ســحب المســاعدة القضائي
بعــده وذلــك:

1 - إذا أصبــح المســتفيد مــن المســاعدة القضائيــة متوفــرا علــى مــوارد 
ثبتــت كفايتهــا، ولاســيما إذا حصــل علــى التنفيــذ الإجبــاري أو الطوعــي 

للحكــم الصــادر لفائدتــه؛
2 - إذا تنازل عن الدعوى أو وقع صلح بين أطراف الخصومة؛

ــة فتــورا طويــا يبــدو  3 - إذا أظهــر المســتفيد مــن المســاعدة القضائي
منــه أنــه لا يرغــب فــي متابعــة الدعــوى؛

ــة  ــة العام ــا مــن طــرف النياب ــة، إم ــم ســحب المســاعدة القضائي 4 - يت
ــر الماليــة أومــن طــرف الخصــم، كمــا يمكــن  أو مــن طــرف ممثــل وزي

ــة. ــب المســاعدة القضائي ســحبها مــن طــرف مكت

- يتوقــف أجــل البــت فــي طلــب المســاعدة القضائيــة علــى مــدة إنجــاز 
البحــث؛

- يمكــن منــح المســاعدة القضائيــة المؤقتــة بصفــة اســتثنائية فــي حالــة 
الاســتعجال.

تترتــب عــن ســحب المســاعدة القضائيــة، المطالبــة علــى الفــور بالأتعــاب 
والأجــور والصوائــر ومختلــف أنــواع التســبيقات التــي كان المســتفيد قــد 

ــي منها. أعف
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السجل العدلي 

السجل العدلي 

السجل العدلي المحلي
– الورقي -

السجل العدلي المحلي
– المنجز إلكترونيا -

- يقــدم طلــب الحصــول علــى البطاقــة رقم 3 
مــن الســجل العدلــي إلــى المحكمــة الابتدائيــة 
بدائــرة نفوذهــا مــكان ولادة  التــي يوجــد 
الطالــب، وفــق النمــوذج المتوفــر لــدى مكتب 
الســجل العدلــي. مرفقــا بنســخة مــن البطاقــة 
الوطنيــة للتعريــف و الرســم القضائــي وفــق 

التعريفــة المحــددة قانونــا.
- تســلم نســخة مــن الســجل العدلــي -البطاقــة 
رقــم 3 – موقعــة مــن طــرف الســيد وكيــل 
ــر  ــي بالأم ــى المعن ــه إل ــد نواب ــك أو أح المل
التعريــف  ببطاقــة  الإدلاء  بعــد  شــخصيا 

ــة. الوطني
- يمكــن تســليمها لغيــر المعنــي بالأمــر بنــاء 

علــى توكيــل رســمي خــاص.
ــم 3 للشــخص  ــة رق ــب وتوجــه البطاق - تطل
بواســطة  بالخــارج  المســتقر  أو  المقيــم 
عنــد  والقنصليــة  الدبلوماســية  الســلطات 

الاقتضــاء.

ــي  ــي أو الوطن ــي المحل ــب الســجل العدل ــن طل - يمك
الموقــع  عبــر  الإنترنيــت  بواســطة  إلكترونيــا 

الالكترونــي:
www.casierjudiciaire.justice.gov.ma 

- يتــم ذلــك بمــلء الاســتمارة المتواجــدة بالشــباك 
واتبــاع  العدلــي،  الســجل  لطلــب  الالكترونــي 
الإلكترونــي. الرابــط  يظهرهــا  التــي  التعليمــات 
 3 رقــم  البطاقــة  مــن  المنجــزة  النســخة  توجــه 
ــا  ــم اختياره ــي ت ــة الت ــى المحكم ــي إل ــجل العدل للس
ــل  ــن قب ــا م ــا إلكتروني ــد توقيعه ــكان للســحب، بع كم
وكيــل الملــك أو نائبــه وكاتــب الضبــط بالمحكمــة 
ــكان ولادة  ــة م ــي )محكم ــجل العدل ــك الس ــي تمس الت

الطالــب(.
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رد الاعتبار القضائي

يتــم رد الاعتبــار القضائــي بنــاء علــى أمــر قضائــي و يهــدف إلــى محــو الســوابق القضائيــة 

مــن الســجل العدلــي للمحكــوم عليــه.

الأشخاص الذين 

يحق لهم طلب رد 

الاعتبار القضائي

أجل تقديم 

طلب رد الاعتبار 

القضائي

- لا يمكــن أن يطلــب رد الاعتبــار مــن القضــاء إلا المحكــوم عليــه مــن 
ــه أو  ــورا علي ــي إذا كان محج ــه القانون ــة أو ممثل ــة أو جنح ــل جناي أج

ــا. شــخصا معنوي
- فــي حالــة وفــاة المحكــوم عليــه يمكــن لزوجــه أو أصولــه أو فروعــه 
ــوا  ــم أن يتقدم ــى ويمكنه ــه المتوف ــدم ب ــذي ســبق أن تق ــب ال ــع الطل تتب
بالطلــب مباشــرة داخــل أجــل ثــاث ســنوات مــن تاريــخ الوفــاة، ويمــدد 
هــذا الأجــل لغايــة نهايــة الســنة المواليــة للأجــل المعتمــد عليــه لحســاب 
المــدة اللازمــة لطلــب رد الإعتبــار إذا طــرأت الوفــاة قبــل مــرور المــدة 

القانونيــة لطلــب رد الاعتبــار.

ــار القضائــي كأصــل عــام بعــد انصــرام أجــل ثــاث ســنوات باســتثناء بعــض الحــالات التــي قــد  يقــدم طلــب رد الاعتب
ينخفــض فيهــا الأجــل أو يرفــع، والتــي حددهــا المشــرع فيمــا يلــي:

- بعد سنتين إذا كانت العقوبة صادرة من أجل جنحة غير عمدية؛
- بعد سنة إذا كانت العقوبة غرامة فقط؛

- بعد خمس سنوات في حق المحكوم عليه بعقوبة جنائية؛
- بعــد خمــس ســنوات مــن يــوم الإفــراج عــن المحكــوم عليــه الــذي يوجــد فــي حالــة عــود وكــذا الصــادر فــي حقــه حكــم 
بعقوبــة جديــدة ســالبة للحريــة بعــد رد الاعتبــار إليــه غيــر أنــه إذا كانــت العقوبــة الجديــدة عقوبــة جنائيــة رفعــت فتــرة 

الاختبــار إلــى عشــر ســنوات.
هــذا ويبتــدئ ســريان الأجــل مــن يــوم الإفــراج بالنســبة للمحكــوم عليــه بعقوبــة ســالبة للحريــة ومــن يــوم الأداء فــي 
حــق المحكــوم عليــه بغرامــة، وإذا كان الحكــم بعقوبــة مزدوجــة بالغرامــة والعقوبــة الســالبة للحريــة يحتســب الأجــل 

الســاري فــي العقوبــة الســالبة للحريــة فقــط.
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البت في طلبات رد 

الاعتبار القضائي

ــك  ــل المل ــي، يوجهــه وكي ــار القضائ ــئ ملــف رد الاعتب - بمجــرد تهيـيــ
ــى  ــه إل ــا مشــفوعا برأي ــة قانون ــق المطلوب ــكل الوثائ ــا ب المختــص مرفق
الوكيــل العــام للملــك، الــذي يحيلــه علــى الغرفــة الجنحيــة بمحكمــة 
ــى  ــاء عل ــهرين بن ــل ش ــل أج ــب داخ ــي الطل ــت ف ــي تب ــتئناف، الت الاس
ــذي  ــى الطــرف ال ــد الاســتماع إل ــك، وبع ــام للمل ــل الع مســتنتجات الوكي

ــة. ــة قانوني ــتدعائهما بصف ــد اس ــه أو بع ــى محامي ــر أو إل ــه الأم يعني
- فــي حالــة الاســتجابة للطلــب يشــار إلــى القــرار الصــادر بهــذا الشــأن 

بطــرة المقــررات الصــادرة بالعقوبــة وفــي الســجل العدلــي.

الجهة المختصة و 

الوثائق المطلوبة

- يقــدم طلــب رد الاعتبــار إلــى وكيــل الملــك لــدى المحكمــة الإبتدائيــة بمحــل إقامــة المعنــي بالأمــر الحاليــة أو بآخــر 
موطــن لــه بالمغــرب إذا كان يقيــم بالخــارج؛ 

يتعيــن علــى طالــب رد الاعتبــار القضائــي تشــكيل الملــف المتكــون مــن طلــب خطــي يقــدم إلــى وكيــل الملــك وينبغــي أن 
يبيــن بدقــة فــي هــذا الطلــب:

- تاريخ المقرر الصادر في حقه والمحكمة التي صدر عنها؛
- الأماكن التي أقام بها المحكوم عليه منذ الإفراج عنه.

- الوثــاق المطلوبــة فــي رد الإعتبــار : نســخة مــن المقــرر القضائــي، و مــا يفيــد نهائيتــه )قــرار محكمــة النقــض أو 
ــي، شــهادة  ــن الســجل العدل ــف الوطنية،نســخة م ــة التعري ــن بطاق ــراج، نســخة م ــة الإف ــن(، بطاق ــدم الطع شــهادة بع

الســكنى.
بعــد تســجيل الطلــب بكتابــة النيابــة العامــة وفتــح ملــف بشــأنه يقــوم وكيــل الملــك بإجــراء بحــث واســتكمال تهيـــــئ 

ــون. ــق التــي يحددهــا القان ــف بالوثائ المل
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إدماج العقوبات / احتساب العقوبة

إحتساب العقوبةإدماج العقوبات

ــى الأحــوال  ــات ينصــب عل    إدمــاج العقوب
ــل  ــن قب ــم م ــدة جرائ ــا ع ــب فيه ــي ترتك الت
أوقــات  فــي  أو  واحــد  آن  فــي  شــخص 
ــر  ــم غي ــا حك ــل بينه ــة دون أن يفص متوالي

قابــل للطعــن.
الإجراءات:

   يقــدم طلــب إدمــاج العقوبــات إلــى وكيــل 
الملــك أو الوكيــل العــام للملــك بالمحكمــة 
المصــدرة لآخــر مقــرر قضائــي، ويرفــق 

ــة : ــق التالي ــب بالوثائ ــذا الطل ه
فــي  الصــادرة  القضائيــة  القــرارات   -
ــد حيازتهــا  ــب ومــا يفي مواجهــة مقــدم الطل

بــه. المقضــي  الشــيء  لقــوة 
الآثارالقانونية:

العــام  الوكيــل  و  الملــك  وكيــل  يقــدم     
ــة  ــة المحكم ــى هيئ ــاج إل ــب الإدم ــك طل للمل

لمختصــة. ا
إذا تــم إدمــاج العقوبــات فــإن المعنــي بالأمــر 

ينفــذ العقوبة الأشــد. 

   يمكــن لــكل شــخص تقديــم طلــب إعــادة احتســاب 
العقوبــة الصــادرة فــي مواجهتــه فــي حــال وجــود مــا 

يبــرر ذلــك إلــى النيابــة العامــة.
الإجراءات :

   يقــدم طلــب احتســاب العقوبــة إلــى النيابــة العامــة، 
ويستحســن أن يرفــق الطلــب بالوثائــق المعــززة لــه. 
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الوثائق المطلوبة 

لتكوين ملف 

الإكراه البدني 

في الديون 

الخصوصية

معالجة طلب 

الإكراه البدني

إيقاف سريان 

الإكراه البدني أو 

تجنبه

- نسخة من المقرر القضائي المحدد للإكراه البدني موضوع التنفيذ 
ــن  ــدم الطع ــض أو شــهادة بع ــة النق ــرارا محكم ــه ) ق ــد نهائيت ــا يفي - م

بالاســتئناف(؛
- ما يفيد تبليغ الحكم؛

- مــا يفيــد توجيــه الإنــذار للمطلــوب تطبيــق الإكــراه البدنــي فــي حقــه 
ــه مــدة 30 يومــا؛ وإمهال

- شهادة التسليم أو محضر يفيد تبليغ الإنذار؛
- محضر امتناع وعدم وجود ما يحجز.

فــور توصــل النيابــة العامــة بالملــف وبعــد دراســته تحيلــه علــى الســيد 
ــى الشــرطة  ــه إل ــة يوج ــة الموافق ــي حال ــات، وف ــق العقوب قاضــي تطبي

ــذ. ــة المختصــة قصــد التنفي القضائي
لا يمكــن تطبيــق الإكــراه البدنــي، فــي جميــع الأحــوال ولــو نــص عليــه 
مقــرر قضائــي، إلا بعــد موافقــة قاضــي تطبيــق العقوبــات الــذي يتحقــق 

مــن توفــر الشــروط القانونيــة المتمثلــة أساســاً فــي :
ــى الشــخص المطلــوب تطبيــق الإكــراه البدنــي فــي  ــذار إل ــه الإن - توجي

حقــه؛
- تقديم طلب من طالب الإكراه يرمي إلى الإيداع في السجن؛

- ما يفيد عدم إمكانية التنفيذ على أموال المدين.

إيقاف سريان الإكراه البدني أو تجنبه يتم ب:
- أداء مبلغ كاف لانقضاء الدين من أصل وفوائد وصوائر؛

- تنازل طالب الإكراه البدني؛
- أداء قسط من الدين مع الالتزام بأداء الباقي في تاريخ محدد.

ملاحظــة: يتــم الإفــراج عــن المعتقــل مــن قبــل وكيــل الملــك بنــاء علــى 
الأداء أو طلــب الدائــن.

الجهة التي يقدم 

إليها طلب 

الإكراه البدني

ــن  ــة، ويتضم ــة الابتدائي ــدى المحكم ــك ل ــل المل ــى وكي ــب إل ــدم الطل يق
معلومــات مختصــرة عــن المطلــوب إكراهــه، ومراجــع القضيــة، ومبلــغ 

ــا. ــوم به ــف المحك ــة والمصاري ــغ المالي التعويضــات والمبال

الإكراه البدني في الديون الخصوصية
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إصدار مطبوع دوري أو صحيفة إلكترونية

ــم  ــر تقدي ــي بالأم ــى المعن ــن عل ــة يتعي ــة إلكتروني ــوع دوري أو صحيف لإصــدار أي مطب

ــر  ــا المق ــي يوجــد فيه ــة الت ــدى المحكمــة الابتدائي ــك ل ــل المل ــى وكي ــك موجــه إل ــح بذل تصري

الرئيســي للمؤسســة الصحفيــة، وذلــك داخــل أجــل 30 يومــا الســابقة علــى اليــوم الــذي يتوقــع 

فيــه هــذا الإصــدار.

البيانات التي يجب أن يتضمنها التصريح

يتضمــن التصريــح مجموعــة مــن البيانــات الــواردة فــي المــادة 21 مــن القانــون 88.13 المتعلــق بالصحافــة والنشــر 
وهــي كالتالــي:

- اسم المطبوع الدوري وطريقة نشره وتوزيعه أو اسم الصحيفة الإلكترونية ونطاقها؛
- الحالــة المدنيــة لمديــر النشــر والمحرريــن إن وجــدوا وكــذا جنســيتهم ومحــل ســكناهم ومســتواهم الدراســي الموثــق 

بشــواهد ووثائــق رســمية وأرقــام بطائقهــم الوطنيــة أو بطاقــة الإقامــة بالنســبة للأجانــب وســجلهم العدلــي؛
ــة  ــف مقدمــي الخدمــات بالنســبة للصحيف ــوان مضي ــا بالطباعــة أو اســم وعن ــة المعهــود إليه ــوان المطبع - اســم وعن
الإلكترونيــة، ويقصــد بالمضيــف كل شــخص ذاتــي أو اعتبــاري يقــدم خدمــة إيــواء المضمــون الرقمــي للصحــف 
ــان  ــع ضم ــات م ــات وبرمجي ــد معطي ــفة قواع ــي وأرش ــد إلكترون ــن بري ــرى م ــة الأخ ــا التفاعلي ــة وخدماته الإلكتروني
الحمايــة الرقميــة لهــا، ويلتــزم بتوفــر إمكانيــة النفــاذ الحــر للمضمــون وإمكانيــة الاطــاع علــى المحتــوى والتفاعــل 
معــه والخدمــات مــن طــرف الــزوار، مــع منــح مالــك الموقــع مفاتيــح النفــاذ للمضمــون مــن أجــل تحيينــه وتدبيــره؛
- اســم وعنــوان مالــك النطــاق ويقصــد بــه نظــام علــى شــبكة الأنترنيــت يمكــن مــن تحديــد عنــوان الموقــع الإلكترونــي 
والنفــاذ إليــه مــن طــرف الــزوار، يملكــه شــخص ذاتــي أو اعتبــاري، ويتــم حجــز اســم النطــاق تحــت مســؤوليته، بشــكل 

مباشــر أو عــن طريــق وســيط طبقــا للمقتضيــات التنظيميــة الجــاري بهــا العمــل؛
- اسم وعنوان المؤسسة الصحفية المالكة أو المستأجرة أو المسيرة للمطبوع الدوري أو للصحيفة الإلكترونية؛

- رقم تسجيل المؤسسة الصحفية في السجل التجاري؛
- بيان اللغة الأساسية التي ستستعمل في النشر؛

- مبلــغ رأس المــال الموظــف فــي المؤسســة الصحفيــة مــع بيــان أصــل الأمــوال المســتثمرة وجنســية مالكــي الســندات 
والأســهم الممثلــة لرأســمال المؤسســة.

تضاف البيانات التالية فيما يخص المؤسسات الصحفية المكونة على شكل شركات:
- تاريخ عقد تأسيس الشركة، والمكان الذي وقع فيه الإشهار القانوني؛

- الحالــة المدنيــة لأعضــاء مجلــس الإدارة والمســاهمين وبصفــة عامــة مســيري وأعضــاء الشــركة ومهنتهم وجنســيتهم 
ــن أو  ــن أو مديري ــرون متصرفي ــي يعتب ــة الت ــة أو المالي ــة أو الصناعي ــركات التجاري ــم الش ــذا اس ــكناهم وك ــل س ومح

مســيرين فيهــا.
عندمــا يتعلــق الأمــر بمطبــوع دوري أجنبــي يوجــه الطلــب مــن المعنــي بالأمــر إلــى الســيد رئيــس الحكومــة، عــوض 

الســيد وكيــل الملــك.
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الشروط الواجب توفرها في مدير النشر

1 - أن يكــون راشــدا ومــن جنســية مغربيــة ومقيمــا بالمغــرب: ويمكــن إثبــات توفــر هــذه الشــروط بواســطة نســخة مــن 
البطاقــة الوطنيــة للتعريــف البيــو متريــة وفــي حالــة عــدم التوفــر عليهــا الإدلاء بنســخ مــن شــهادة الميــاد وشــهادة 

الجنســية وشــهادة الســكنى؛
2 - أن يتوفــر مديــر النشــر علــى المؤهــل العلمــي المتمثــل فــي شــهادة مــن مســتوى الاجــازة علــى الأقــل أو شــهادة 
ــرف  ــوم معت ــام أو الخــاص أو دبل ــي الع ــم العال ــة مســلمة مــن طــرف مؤسســات التعلي ــي مجــال الصحاف متخصصــة ف

بمعادلتــه لهــا؛
3 - مــا يثبــت التمتــع بالحقــوق المدنيــة وانعــدام الســوابق القضائيــة المحــددة فــي البنــد 4 مــن المــادة 16مــن القانــون 
المتعلــق بالصحافــة والنشــر، ويتــم ذلــك مــن خــال الإدلاء بشــهادة محينــة مــن البطاقــة رقــم 3 مــن الســجل العدلــي )لا 

يتجــاوز تاريخهــا ثلاثــة أشــهر(؛
ــر النشــر للمؤسســة الصحفيــة مــن خــال الإدلاء بمســتخرج الســجل التجــاري. ويتعيــن أن  4 - مــا يثبــت ملكيــة مدي
ــل هــذه النســبة  ــا ويجــب أن تمث ــي يمتلكه ــك والنســبة الت ــة المال ــم تســجيل المؤسســة وهوي ــر رق ــذا الأخي يوضــح ه

ــا(؛ ــة )الشــركات مث ــى الشــخصية الاعتباري ــر عل ــة تتوف ــر بمؤسســة صحفي ــق الأم ــال إذا تعل ــة رأس الم أغلبي
5 - أن يكــون مديــر النشــر صحفيــا مهنيــا. ويتــم إثبــات ذلــك بصــورة مصــادق عليهــا مــن بطاقــة الصحفــي المهني ســارية 

المفعــول صــادرة وفــق أحــكام القانــون رقــم 13-89 المتعلــق بالنظام الأساســي للصحافييــن المهنيين؛ 
ومــن جهــة أخــرى فقــد أورد قانــون النشــر والصحافــة اســتثناء وحيــدا علــى الشــروط المتطلبــة فــي مديــر النشــر المشــار 
إليهــا أعــاه، وتتمثــل فــي الأحــوال التــي يكــون فيهــا مالــك المؤسســة الصحفيــة غيــر متوفــر علــى صفــة صحفــي مهنــي، 
ففــي هــذه الحالــة يمكنــه - إذا توفــرت باقــي الشــروط المتطلبــة -  تأســيس الصحيفــة الإلكترونيــة أو المطبــوع الــدوري من 
خــال تعييــن مديــر للنشــر تتوفــر فيــه الشــروط المضمنــة فــي البنــود 1 و3 و4 و5 مــن المــادة 16مــن القانــون المتعلــق 

بالصحافــة والنشــر المشــار إليــه اعــاه.



 - 63 -

اتفاقيــة إلغــاء شــرط التصديــق علــى الوثائــق العموميــة الأجنبيــة - Apostille - هــي إتفاقيــة دوليــة تنصــب علــى 
إلغــاء »الشــكلية« التــي يثبــت بهــا الأعــوان الدبلوماســيين والقنصلييــن صحــة التوقيــع وصفــة الموقــع، وكــذا هويــة 

الجهــة الصــادر عنهــا العقــد. 
وشــكلية »Apostille« هــي عبــارة عــن إطــار مربــع، كل ضلــع مــن اضلعــه 9 ســنتمترات ويتضمــن عشــرة بيانــات 
تحــرر باللغــة الرســمية للهيئــة التــي تصدرهــا باســتثناء العنــوان الــذي ينبغــي الاحتفــاظ بــه باللغــة الفرنســية وهــو :   

 Apostille (convention de la Haye du 5 octobre 1961(
وتوضع هذه الشكلية على العقد نفسه أو على ملحق يعتبر جزءا من العقد.

»Apostille« العقود المعنية بشكلية  *
الوثائق الصادرة عن السلطة القضائية أو الموظفين أو المفوضون القضائيون؛

الوثائق الإدارية؛
ــة بالعقــود  ــع المضمن ــى التوقي ــات التســجيل والتأشــيرات محــددة الأجــل والمصادقــات عل التصريحــات الرســمية كبيان

العرفيــة والعقــود التوثيقيــة.
:»Apostille« العقود غير المشمولة بشكلية *

الوثائق الصادرة عن الأعوان الدبلوماسيين أو القنصليين ؛
الوثائق الإدارية التي لها علاقة مباشرة بالعمليات التجارية أو الجمركية.

- Apostille -  إلغاء شرط التصديق على الوثائق العمومية الأجنبية

 -Apostille-شكلية

والعقود المشمولة بها

السلطات المختصة بوضع شهادة 

- Apostille -

1– بالنسبة للوثائق القضائية : 
-الوكيل العام للملك لدى محكمة النقض أو من ينوب عنه بالنسبة للوثائق الصادرة عن هذه المحكمة؛

-وكلاء الملــك بالمحاكــم الابتدائيــة أو مــن ينــوب عنهــم، بالنســبة للوثائــق الصــادرة عــن ســلطة أو موظــف تابــع لمحاكــم 
ــة العامــة، أو مفــوض قضائــي، وكــذا  ــة النياب ــة الضبــط، أو كتاب ــك الوثائــق الصــادرة عــن كتاب المملكــة، بمــا فــي ذل

بالنســبة للعقــود التوثيقيــة.
2– بالنسبة للوثائق الإدارية :

الســلطات المحليــة علــى مســتوى العمــالات والأقاليــم بالنســبة للوثائــق الإداريــة، وكــذا التصريحــات الرســمية كبيانــات 
التســجيل والتأشــيرات محــددة الاجــل، والمصادقــة علــى التوقيعــات المضمنــة بالعقــود العرفيــة.

3– بالنسبة للوثائق الصادرة عن السلطة الحكومية المكلفة بالعدل، الكاتب العام أو من ينوب عنه.



 - 64 -

- Apostille - مراقبة وضع

تقوم الهيئة المكلفة بوضع شكلية Apostille بمسك سجل )عادي أو إلكتروني( أو ملف يدون فيه ما يلي :
- الرقم التسلسلي ؛

ــر  ــق الأم ــع إذا تعل ــم أو الطاب ــت الخات ــي وضع ــه أو إســم الســلطة الت ــة وصفت ــة العمومي ــى الوثيق ــع عل - اســم الموق
ــة؛ ــر موقع ــق غي بوثائ
- تاريخ وضع الخاتم.

Apostille  الإعفاء من وضع شكلية *
فــي حالــة وجــود قوانيــن وقواعــد معمــول بهــا فــي الدولــة المانحــة للعقــد، أو عنــد وجــود اتفــاق بيــن دولتيــن أو عــدة 

دول متعاقــدة تلغــي هــذه الاتفاقيــة، أو تســهل تطبيقهــا أو تعفــي العقــد مــن المصادقــة.
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الإشهاد على مطابقة نسخ الوثائق لأصولها

تنفيذا للمرسوم رقم 2.17.410 الصادر بتاريخ 2017/09/20 المنشور بالجريدة الرسمية عدد 
6616 بتاريخ 2017/10/26 والمتعلق بتحديد كيفيات الإشهاد على مطابقة

نسخ الوثائق لأصولها

يتطلب الإشهاد على مطابقة نسخ الوثائق لأصولها توفر الشروط التالية:

1 - أن تكــون نســخ الوثائــق المــراد الإشــهاد عــن مطابقتهــا للأصــل مطلوبــة للحصــول علــى 

خدمــة عموميــة تقدمهــا المحكمة؛

2 - ضرورة الإدلاء بأصل الوثيقة المراد الإشهاد على مطابقة النسخة لها؛

3 - الإشــهاد علــى مطابقــة نســخ الوثائــق لأصولهــا يتعلــق فقــط بالوثائــق التــي تتطلــب هــذا 

الإجــراء والمتعلقــة بالخدمــات التــي تقــدم للمرتفقيــن؛

4 - الإشهاد على مطابقة نسخ الوثائق لأصولها يتسم بطابع المجانية.
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يودع الطلب 

بكتابة الضبط 

بمحكمة النقض 

من طرف: 

الإجراءات

- الوكيل العام لدى محكمة النقض؛
-  أو النيابة العامة لدى المحكمة المرفوعة إليها القضية؛

- أو المتهم؛
- أو المطالب بالحق المدني.

ــر  ــي جوه ــة ف ــتجواب أو مناقش ــل أي اس ــب قب ــدم الطل ــن أن يق - يتعي
القضيــة، مــا لــم تكــن الأفعــال المســتند عليهــا كمبــرر للإحالــة طــرأت أو 

اكتشــفت بعــد ذلــك؛ 
- يبلــغ الطلــب فــورا لجميــع الأطــراف الذيــن يهمهــم الأمــر و يحــدد لهــم 

أجــل 10 أيــام لإيــداع مذكــرة بكتابــة الضبــط بمحكمــة النقــض.
 - لا يترتــب عــن تقديــم الطلــب أي أثــر موقــف للدعــوى، مــا لــم تقــرر 

الغرفــة الجنائيــة بمحكمــة النقــض خــاف ذلــك؛
- تبــت الغرفــة الجنائيــة دون حضــور الأطــراف داخــل أجــل شــهر مــن 

تقديــم الطلــب، و يبلــغ إليهــم علــى الفــور القــرار الصــادر عنهــا.

ــروع،   ملاحظــة: إلــى جانــب مســطرة الإحالــة مــن أجــل تشــكك مش
ــس الدرجــة،  ــة أخــرى مــن نف ــى محكم ــة عل ــب الإحال ــم طل ــن تقدي يمك
مــن أجــل حســن ســير العدالــة مــن طــرف النيابــة العامــة تلقائيــا أو بنــاء 
علــى طلــب الأطــراف بموجــب ملتمــس إلــى الغرفــة الجنائيــة بمحكمــة 

ــق نفــس الإجــراءات أعــاه. النقــض، وف

الإحالة من أجل تشكك مشروع.

الإحالة من أجل حسن سير العدالة. 

ــى ضمــان الحــق فــي محاكمــة  ــة مــن أجــل التشــكك المشــروع  إل تهــدف مســطرة الإحال

عادلــة وتفــادي كل شــك يحــوم حــول مــدى حيــاد وتجــرد الجهــة القضائيــة التــي ســتبت فــي 

الملــف.

يمكــن للغرفــة الجنائيــة بمحكمــة النقــض أن تســحب الدعــوى مــن أجــل تشــكك مشــروع مــن 

أي هيئــة للتحقيــق أو هيئــة للحكــم، وتحيلهــا إلــى هيئــة قضائيــة مــن نفــس الدرجــة.
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